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1. Introduccién
1.1. ¢(Qué es RODAS?

RODAS es el Repositorio de Objetos Digitales de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla.
Dicho repositorio se presenta como la solucién para la organizacion, el acceso y la utilizacion de la
informacion de recursos, contenidos u objetos digitales.

Este repositorio esta dotado de todas las herramientas de gestion colaborativas que permiten hacer
de él una plataforma de facil acceso a contenidos y recursos educativos de la Universidad de Sevilla.

La funcionalidad principal de RODAS es la localizacién y busqueda eficaz de Objetos de Aprendizaje,
del control o ciclo de vida de un recurso, y sobre todo, la reutilizacién de contenidos, la integracion
con otros sistemas de ensefianza (Blackboard), con la biblioteca y con otros repositorios.

En general, RODAS conlleva beneficios para toda la Comunidad Universitaria, ya que proporciona:

® una mayor gestion del conocimiento a través de facilidades de catalogacién y de inventario,

¢ asegura a través de workflows o flujos de trabajo la calidad de las contribuciones realizadas
por los usuarios,

® asegura al profesorado la localizacién de material elaborado por la Universidad introducido
en el repositorio,

® acceso a contenidos de mayor calidad para la creacion de cursos a partir de objetos
existentes, ya que posee total consolidacion con el entorno eLearning.

1.2. ¢Cbmo funciona RODAS?

RODAS es un repositorio cooperativo que da acceso a materiales y recursos digitales resultantes de
la actividad docente y no docente que se lleva a cabo en la Universidad de Sevilla.

Con ello se pretende aumentar la visibilidad y la difusion de la producciéon docente, siempre
contribuyendo a la innovacién educativa dentro del ambito de la Universidad.

El uso de RODAS esta comprendido como un repositorio digital, es un ‘almacén’ de recursos digitales
a los que se puede acceder facilmente y sin que el usuario tenga un conocimiento previo de la
organizacion o la estructura de dicho ‘almacén’.

En definitiva, el funcionamiento basico de RODAS es sencillo, un usuario aporta un contenido al
repositorio, lo aflade a una coleccion, donde posteriormente otros usuarios que tengan los mismos
perfiles podran ver esos contenidos. Un usuario navega por los contenidos del repositorio a través
de las jerarquias.
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No hay que olvidar que su finalidad es facilitar la gestion y proporcionar acceso permanente a los
materiales y objetos docentes producidos en la Universidad, integrando y organizandolos en un
servidor comun: RODAS.

1.3. Caracteristicas generales del Repositorio RODAS

Para definir las caracteristicas generales y la organizacion de RODAS es necesario conocer su
estructura y los principales componentes que definen su funcionamiento. A continuacién, se hara
una breve definicion de cada uno de ellos.

1.3.1. Objetos o contenidos digitales

Los objetos de aprendizaje son recursos educativos digitales que pueden ser de diferentes tipos y
formatos, por lo que el repositorio RODAS engloba una amplisima gama de ellos.

Un objeto de RODAS incluye un esquema de metadatos, cuyos campos se van afiadiendo durante
su contribucion. Los recursos de aprendizaje se almacenan en RODAS junto con sus metadatos, que
aportan informacién sobre dichos contenidos y que son el elemento principal para la recuperacion de
los objetos.

Cada elemento en el repositorio RODAS tiene asignado un contribuyente. El contribuyente del objeto
es aquel usuario que realiza la aportacion de este al repositorio, normalmente es también su autor.
Los contribuyentes tienen los privilegios para gestionar dichos recursos: modificarlos, compartirlos,
definir su visibilidad, crear nuevas versiones de estos, etc.

1.3.2. Metadatos

En RODAS existen dos tipos de esquema de metadatos: LOM-ES (en su adaptacion espafiola del
esquema LOM) que incluye una categoria de clasificacion muy adecuada para establecer rutas que
permitan crear las jerarquias de navegacion en el repositorio; y Dublin Core (DC) que se usa para
los articulos de investigacion y sus correspondientes colecciones.

1.3.3. Colecciones

Las colecciones son agrupaciones de recursos caracterizadas por objetivos comunes, es decir, los
objetos que albergan dichas colecciones tienen una finalidad comun en cuanto al uso que haran de
ellos los usuarios. Los objetos de una misma coleccion poseen el mismo esquema de metadatos y
pasan por el mismo flujo de trabajo.

Por este motivo, en el repositorio deben coexistir varias colecciones, orientadas cada una de ellas, a
cubrir las necesidades de catalogacion y uso para las que fueron concebidas.
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Contribuir B a 6
UNIVERSIDAD
B SEVILLA . . .
1505 :Con qué tipo de recursos estas contribuyendo?
[ H Inicio . . X
1.- Contenidos Ensefanza Virtual
* Mis Favoritos
Coleccion de materiales docentes
B Mis Recursos Contenidos educativos procedentes de convocatorias anteriores
Q  Busqueda Contenidos del profesorado
Contenidos educativos generados por el profesorado
#  Contribuir

Contenidos Plan Propio de Docencia
Contenidos educativos generados en una convocatoria

En la creacion de cada una de las colecciones se han seguido varios pasos orientados a establecer
el comportamiento y la visualizacion de los objetos que contienen. Todas las colecciones que se
crean en el repositorio poseen una serie de caracteristicas comunes que ayudan a la busqueda de
objetos en el repositorio. En definitiva, un usuario aporta un contenido al repositorio cuando lo afiade
a una coleccion.

1.3.4. Jerarquias y Navegacion

Una jerarquia es una ruta de navegacion definida sobre una o varias colecciones, y permite al usuario
navegar de forma dinamica, ordenada y secuencial por el contenido del repositorio.

Se otorgan permisos de visibilidad sobre las jerarquias, de forma que un usuario tendra acceso a
una o varias de ellas, por lo que podra navegar por los contenidos que se encuentren en la estructura
de dicha jerarquia. Esto permite adaptar la navegacion sobre el repositorio a los distintos perfiles de
usuario existentes en él, de esta manera, el usuario tendra acceso a todos los contenidos definidos
como visibles para él.

En definitiva, un usuario navega por los contenidos a través de las jerarquias.

1.4. Flujo de Trabajo en RODAS

Un flujo de trabajo es una secuencia de pasos que se inicia al incorporar contenido a RODAS, y cuya
finalidad es asegurar que dicho contenido sea valido para existir en el repositorio, es decir para ser
visible y recuperable por el resto de usuarios.

Un flujo de trabajo esta asociado a una coleccion, por lo que todo el contenido que se introduzca en
dicha coleccion debe pasar por dicho flujo, antes de hallarse en el repositorio. Sin embargo, a pesar
de que todo el contenido de una misma coleccién comparta el mismo flujo de trabajo, esto no implica
gue todo el contenido tenga que pasar por los mismos pasos intermedios de dicho flujo de trabajo.
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En los distintos pasos que forman el flujo de trabajo intervienen diferentes agentes conocidos como
moderadores. Los moderadores son los encargados de verificar tanto el objeto en si, como los
metadatos asociados a él y, si cumple o no, los objetivos fijados para el mismo.

Si el contenido es rechazado, se devuelve el objeto al contribuyente, junto con un comentario en el
gue se detallan las causas por las que ese contenido fue rechazado, y las modificaciones a realizar
para que sea aceptado.

Los objetos entran en la moderacion, cuando:

® El objeto se aflade a una coleccion: el contribuyente decide presentar el recurso a la
moderacién, en ese momento entra en el flujo de trabajo que se encuentre asociado a la
coleccion en la que quiere contribuir.

® Nuevas versiones: una nueva version entra en el flujo de trabajo quedando ésta como “viva”
en el repositorio y pasando la otra a ser la “versién anterior”.

® Objeto revisado: a un objeto o contenido que ha estado en estado 'vivo' por un periodo de
tiempo se le revisa su validez usando su flujo de trabajo asociado.

En la opcion “Historial de moderacion” de un objeto, que se encuentra en la seccion “Detalles”, se
muestra el progreso del flujo de trabajo del elemento y pueden verse todas las modificaciones
realizadas al contenido, y las moderaciones por las que ha pasado.

@

Resumen del recurso B a

Contenidos del profesorado > Importante para estudiantes de la U... > Historial de moderacion

Historial de moderacién

< COMPARTIR CON OTROS

» R
Evento Usuario Fecha
Detalles

Ir directo Usuario 01 hace alrededor de un mes

Propietario: Usuario 01
Refundido Usuario 01 hace alrededor de un mes Coleccion: Contenidos del

profesorado
Ir directo Usuario 01 hace alrededor de un mes Versién: 1 (Historial de

versiones)

Estado: Activo
Contribuido Usuario 01 hace alrededor de un mes

Historial de moderacién
® Detalles basicos O Incluir ediciones O Incluir todos los detalles de la moderacion

De forma general podriamos decir que un flujo de trabajo consta de los siguientes pasos:
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Contribucion: El usuario aflade un objeto a una coleccién que tiene asociada el flujo de
trabajo correspondiente.

Uno o varios pasos intermedios: otros usuarios del repositorio validaran la calidad del
contenido y la correccién de los metadatos.

Live o Activo: el objeto se pone activo en el repositorio para ser visible por los deméas
usuarios.

Un ejemplo de flujo de trabajo con varios pasos intermedios seria:

Yisto huena del profesarado

!

Rellenar metadatos requeridos

1.4.1. Permisos de usuarios en los pasos del flujo de trabajo

Una vez establecidos los flujos de trabajo, se establecen una serie de permisos que cada moderador
tendré sobre el contenido, como son:

El contribuyente del objeto no podra editar los metadatos ni el contenido del objeto mientras
éste se encuentre en el flujo de trabajo.

El moderador encargado de revisar los metadatos del contenido tendra permiso para
modificar éstos y para aceptar o rechazar dicho contenido.

1.4.2. Notificaciones del flujo de trabajo

Las notificaciones del flujo de trabajo se utilizan para registrar los resultados de cada moderacion y
para mover los objetos por los pasos del flujo de trabajo correspondiente, segun los resultados de la
moderacion.
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2. Comenzar en RODAS
2.1. Acceso a RODAS

El repositorio RODAS es accesible para todos los usuarios que pertenecen a la comunidad de la
Universidad de Seuvilla.

En la pagina principal de RODAS se presenta en el bloque lateral izquierdo, el menu “Iniciar sesion
con usuario UVUS”, mediante el cual, se realiza la identificacion y validacién del usuario en el
sistema.

Inicio
UNIVERSIDAD
P SEVILLA

1505

:%‘ RODAS
5 oo UNIVERSIDAD B SEVILLA

[ Iniciar sesion con Bienvenido a RODAS, el Repositorio de Objetos de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla. RODAS

usuario UVUS pone a disposicion de la comunidad universitaria un banco de recursos educativos perfectamente
organizados y facilmente accesibles, gracias a un sistema de almacenamiento de contenidos digitales
que permite su reutilizacion, asi como su integracidn con sistemas de ensefianza online y otros
repositorios. Ademas, cuenta con herramientas de gestion colaborativas que permiten a sus usuarios
no sdlo obtener los contenidos, sino aportar los propios con todas las garantias de calidad exigibles.

Q Busqueda

El proceso de autenticacion te permite el acceso por Certificado Digital y a través de UVUS y
Contrasefia.

UNIVERSIDAD
D SEVILLA
1505

Identificacion de usuario

Autenticacion para usuarios de la US
¢ Problemas con su contrasefia de acceso? Siga las instrucciones indicadas en hitps:/sos.us.es

Introduzca su UVUS o su correo OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)
Certificado

CONTRASENA ) digital

ACEPTAR

Quiero recuperar mi contrasefa
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2.2. Conocer lainterfaz de RODAS

La pagina principal del repositorio RODAS presenta una interfaz separada por tres areas
diferenciadas:

® Menu superior:

¢ Configuracién del usuario: el usuario podra ver con qué usuario ha accedido a
RODAS, y desde el apartado “Perfil” podra modificar la configuracion de ese usuario.
También se encuentra el enlace para el cierre de la sesion.

® Notificaciones y Tareas: estos menls se ubican en la barra superior junto a la
configuracion del usuario. Desde cada uno podra accederse al listado de avisos
recibidos por Rodas de objetos que requieren la atencion del usuario (Notificaciones)
y el listado de tareas pendientes de accién ya sea por parte del usuario o de otros
(Tareas).

® Menu principal de herramientas o funcionalidades del repositorio: se encuentra a la
izquierda de la pantalla, desde ahi se pueden realizar todas las operaciones posibles en el
repositorio RODAS (busquedas, contribuciones, etc.)

® Areadetrabajo: se encuentra en la parte central de la pantalla, y ahi se iran presentando las
distintas pantallas para la realizacion de tareas (como los formularios de subida) o consultas
de informacién, a través de las busquedas. En la péagina principal, nada mas acceder,
podemos encontrar también la “Lista de tareas”, donde el usuario podra consultar las que
tiene pendientes y una casilla de busqueda que le permite localizar contenido de forma rapida.

[ Inicio B a2 6
UNIVERSIDAD
b SEVILLA 5 .
1505 “ R\g)D ! S Menu superior
[H Inicio ? 1 )
= UNIVERSIDAD B SEVILLA
w  Mis Favoritos
Bienvenido a RODAS, el Repositorio de Objetos de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla. RODAS pone a
disposicion de la comunidad universitaria un banco de recursos educativos perfectamente organizados y
E Mis Recursos facilmente accesibles, gracias a un sistema de almacenamiento de contenidos digitales que permite su
reutilizacion, asi como su integracidn con sistemas de ensefianza online y otros repositorios. Ademas, cuenta
Q Busqueda con herramientas de gestion colaborativas que permiten a sus usuarios no sélo obtener los contenidos, sino
a aportar los propios con todas las garantias de calidad exigibles.
2 Contribuir

Todas las tareas (0)

Tareas asignadas a mi (0)

Area de trabajo

A Navegar por RODAS

Tareas asignadas a otros (0)

Tareas sin asignar (0)

Menu principal Debes moderar (0)

Todas las notificaciones (0)
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2.3. Editar Perfil

Antes de comenzar en RODAS es imprescindible comprobar que todos los datos de usuario son
correctos. Para ello, sélo hay que dirigirse a la barra superior y pulsar sobre el icono “Usuario”.

B a2 0O
u

usuario01

Al posicionar el raton sobre este, se muestra el nombre de usuario, mientras que, para acceder a los
menus emergentes de este, es necesario pulsar sobre el icono.

Acceda al menu “Mis preferencias” para visualizar los datos personales y configuraciones
disponibles para el usuario.

A continuacion, se detalla la informacién que se va a poder consultar y/o modificar en el perfil de
usuario:

® Detalles de usuario: los datos que se muestran en esta pantalla provienen del LDAP o de

UXXI. Se muestra su usuario, nombre, apellidos y correo electrénico. Esta informacién no es
editable.

Mis preferencias 8B a4 6
UNIVERSIDAD
EOEEVILLA Inicio > Mis preferencias

Modificar las preferencias de usuario

Inicio

Mis Favoritos Nombre del usuario:

usuarioll
Mis Recursos

o B *

Blsqueds Nombre propio: Apellidos:

Usuario o1
Contribuir

S

Correo electronico:
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. . . : .
Aviso de acceso: el usuario podra ocultar el Aviso de aceeso
mensaje de acceso al repositorio en caso de (1 Ocltaraviso de acoes

que hubiera uno.
° d d bld d f | | Modo Accesibilidad
MO ° € accesibiiidad. acl Ita a 0S Seleccionar el modo de accesibilidad significa que algunos controles se representaran

Usuarlos una navegaclén méS acceslble en de manera mas amigable para el lector en la pantalla
Ia plataforma [ Activar el modo de accesibilidad

® Notificaciones: en este apartado se Mis Notificacianes
configura de qué colecciones de las Sete notificars cusndo haya nuevos recursos disponibles en las colecciones
disponibles se desean recibir notificaciones T
de los objetos incluidos en ellas. Para ello T
s6lo hay que seleccionar en la columna de Recureas deconfiguracin rerns
‘colecciones disponibles’ aquellas que nos
interesen, pulsar sobre las flechas apropiadas para pasarlas a la lista de ‘colecciones
seleccionadas’. También se indicara si las notificaciones se enviaran a través de email o RSS.

Selecciona las colecciones de las que guieres recibir notificaciones:

® Idioma: disponible para la seleccion del idioma por defecto que desea utilizar el usuario en
RODAS.

® Zona horaria: permite elegir la franja horaria del pais donde se encuentre.

® Mostrar formato de fecha: a disposicién del usuario para establecer el formato en que desea
visualizar las fechas publicadas en la plataforma.

Por favor, selecciona tu idioma preferido

Nota: la aplicacién toma por defecto el idioma que esté predefinido en el navegador, si deseas modificar el
idioma establecido por defecto, selecciona el que desees de la lista desplegable.

| Usar navegador por defacto v |

Zona horaria

Por favor, selecciona una zona horaria en la que desplegar las fechas:

| usala opcién por defecto para la Instit |

Mostrar formato de fecha

Selecciona un formato de fecha de visualizacién

| Fecha exacta - por ejemplo, junio 19,v2¢ |

Para que se almacenen los cambios del perfil realizados por el usuario debe pulsar “Guardar”.
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3. Contribuir en RODAS

Contribuir en RODAS implica simplemente incluir en el repositorio objetos de aprendizaje, pero es
imprescindible para ello, seguir unas indicaciones que faciliten posteriormente su bldsqueda y
garanticen su recuperacion.

Es importante recordar los siguientes conceptos a la hora de contribuir en
el repositorio:

- Un objeto en RODAS puede tener varios archivos adjuntos.
- Cada objeto se guarda en una coleccion.

Cuando un objeto es afiadido al repositorio RODAS se almacena junto a sus metadatos, que como
ya hemos visto permiten posteriormente su gestién o actualizacion. Por ello, el asistente que se utiliza
a la hora de contribuir con un objeto a RODAS, se encarga de que dichos metadatos queden
recogidos y administra los derechos relacionados con el mismo.

RODAS ofrece una serie de derechos digitales y opciones de propiedad de los objetos que son
cargados en el repositorio. El contribuyente del elemento aportado puede controlar quién accede al
objeto y modificar los permisos de acceso al mismo.

Este apartado muestra la gestion de un objeto, tanto en derechos digitales (DRM), como las opciones
de configuracion que estan disponibles para el contribuyente, asi como la forma en que los objetos
seran vistos y utilizados por el usuario final.

A continuacion, se detallan los pasos que se deben seguir para adjuntar contenidos a las diferentes
colecciones existentes en RODAS. El funcionamiento a la hora de afiadir un contenido es comun
para todas las colecciones, aunque las opciones que aparecen pueden variar segun la coleccion a
la que se realice la contribucion.

Para aportar un objeto habra que acceder a la opcion del menu principal Contribuir.

Inicio B a2 86
UNIVERSIDAD
B SEVILLA
1505

:%. RODAS
5 oo UNIVERSIDAD B SEVILLA

* Mis Favoritos Bienvenido a RODAS, el Repositoric de Objetos de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla. RODAS
pone a disposicién de la comunidad universitaria un bance de recursos educatives perfectamente
B Mis Recursos organizados y facilmente accesibles, gracias a un sistema de almacenamiento de contenides digitales
que permite su reutilizacidn, asi como su integracién con sistemas de ensefianza onling y otros
3 repositorios. Ademas, cuenta con herramientas de gestidn colaborativas que permiten a sus usuarios
Q Bisgueda no sdlo obtener los contenidos, sino aportar los propios con todas las garantias de calidad exigibles.
ra Contribuir
Todas las tareas (0)
Tareas asignadas a mi (0)
A Navegar por RODAS

Tareas asignadas a otros (0)

10
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A continuacion, apareceran todas las colecciones disponibles organizadas por categorias, para
seleccionar a cual de ellas queremos contribuir.

La pantalla de seleccion de categoria y coleccion no aparece si el usuario sélo tiene una coleccion a
la que contribuir contenido.

Contribuir B a2 6
UNIVERSIDAD
D SEVILLA . . .
1505 :Con qué tipo de recursos estas contribuyendo?
[ H Inicio i . i
1.- Contenidos Ensefianza Virtual
Y Mis Favoritos
Coleccion de materiales docentes
B Mis Recursos Contenidos educativos procedentes de convocatorias anteriores
Q. Bisqueda Contenidos del profesorado
Contenidos educativos generados por el profesorado
#  Contribuir

Contenidos Plan Propio de Docencia
Contenidos educativos generados en una convocatoria

Una vez desplegada la categoria a la que corresponda el objeto con el que vamos a contribuir, habra
gue seleccionar la coleccién en la que lo vamos a albergar.

A continuacién, aparecera en el area de trabajo un formulario en el que se iran introduciendo los
datos identificativos del objeto que se va a afiadir. En el proceso de adjuntar un objeto a RODAS se

ira pasando por diferentes secciones, como son: “Datos Generales”, “Ciclo de vida”, “Clasificacion”,
etc.

Segun el tipo de objeto que se vaya a agregar, apareceran mas o menos
secciones para completar y apareceran mas o menos campos rellenos
automaticamente. Por ejemplo, al adjuntar un paquete IMS o SCORM tanto
el titulo como la descripcion se completan automaticamente si el objeto
tiene incluidos estos metadatos.

11
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RODAS

Contenidos del profesorado

Contribuir > Contenidos del profesorado

Datos generales

¢Qué tipo de contenido desea afadir a RODAS?

Para obtener ayuda acerca de |a opcidn a seleccionar Pulse agui

O Adjuntar unc o varios [0 Seleccionar Contenidos [ Afadir Direccién Web
archives del Repositorio

O Adjuntar paquetes IMS, [ Derechos de gestion O Arbol de navegacion
SCORM o METS digital DRM

[0 Péginas HTML

Titulo *

Por faver, introduzea un titulo para este contenido

Descripcion *

Introduzca una breve descripcion del contenido

Palabras clave

Se recomienda introducir, al menos, entre tres y cinco palabras clave en
relacién al contenido del recurso. Para introducir una palabra clave nueva,
pulse en el botén "Afadir nueva palabra clave’

+ ANADIR NUEVA PALABRA CLAVE

vaA®
Introduzca una palabra clave
Idioma *
Por faver, intreduzea el idioma predominante en el objeto educative
®  Espaiiol O Francés O Inglés O Otros

Acceso *
;A quiénes desea otorgar acceso al contenido?

®  Abierto O Comunidad Universidad O Sdla yo
de Sevilla

¢Desea que sus contenidos puedan comentarlos otros
usuarios?

O Todos O comunidad Universidad ®  Madie
de Sevilla

¢Desea introducir mas datos acerca del objeto?

O si ® No

Manual de usuario del sistema

Guardar y continuar | Cancelar

B Datos generales *

Previsualizar

Seleccionar miniatura

SIGUIENTE
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Al final de cada seccién o formulario existe una barra de la navegacion

con botones como son: “Anterior” y “Siguiente”, que facilitan la
navegacion entre las secciones. En el menu derecho se habilitan una  gyardary continuar | Cancelar
serie de enlaces que permiten al usuario “Guardar”, “Guardar y
Continuar” o “Cancelar” la contribucion, asi como “Previsualizar” el
objeto o “Seleccionar miniatura” para este. Estos enlaces estan

disponibles en cualquier etapa durante el proceso de contribucion.

B Datos generales *

Es importante recordar que los detalles de un objeto son usados para
ser adjuntados como metadatos de ese objeto. Para cumplimentar
todos los metadatos que se anexan a un objeto, es necesario Previsualizar
cumplimentar paso a paso todas las secciones de navegacion que

aparecen en el menu derecho. Seleccionar miniatura

B Datos generales *

A continuacion, se detallan cada una de las secciones por las que iremos
pasando. Como se ha comentado anteriormente, no tienen por qué
aparecernos todas, ya que varian dependiendo de la coleccién a la que se
realiza la contribucién y de las opciones que se marquen en el formulario:

3.1. Formulario del objeto

Siempre hay que cumplimentar los campos obligatorios que forman parte
de los metadatos del objeto, estos vienen marcados con asteriscos (*).

3.1.1. Datos Generales

En esta seccidn se introduce toda la informacion general del objeto, como es: titulo, descripcion, tipo
de contenido, palabras clave, idioma, etc.

Vamos a ver detenidamente todos estos campos.

13
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¢, Qué tipo de contenido desea afiadir a RODAS?

Seleccionaremos activando la casilla correspondiente al tipo de contenido que vamos a afiadir a
RODAS.

Estas son las opciones posibles:

14

Adjuntar uno o varios archivos: Esta opcion despliega los campos para “Adjuntar archivos”
que permite cargar contenidos de manera masiva al repositorio arrastrando y soltando los
archivos o seleccionandolos a través de “Afadir un contenido” de nuestro equipo e incluso
del area “Mis Recursos>Recursos” de RODAS. Esta opcién no es valida para adjuntar
archivos de tipo SCORM o IMS.

Adjuntar paquetes IMS, SCORM o METS: Se utiliza para adjuntar paquetes SCORM, IMS
o METS. Es una opcién de menu diferente porque abre la posibilidad de desplegar y visualizar
dichos paquetes, asi como de importarse los metadatos que ya posea el contenido y que
estén definidos en el repositorio. Tan sélo se permite un archivo IMS o SCORM por objeto
en RODAS.

Paginas HTML.: Se utiliza para copiar paginas existentes en el mend Mis Recursos, bajo la
seccion Recursos, el area personal del usuario o bien, para crear nuevas paginas HTML con
la ayuda del editor que tiene incorporado RODAS.

Seleccionar contenidos del repositorio: Permite seleccionar los contenidos que se
encuentran actualmente en el repositorio.

Derechos de Gestion digital DRM: Tras seleccionar esta

opcion aparecen dos pestafias auxiliares (‘DRM — Propietario y [ Datos generales *
derechos” y “DRM — Control de accesos”), donde pueden
definirse detalles acerca de los DRM (Digital Rights
Management). La primera pestafia permite asignar uno o varios
creadores al objeto y afiadir privilegios sobre él. La segunda
permite definir el nUmero de accesos, asi como limitar con
intervalos de fechas el uso de un objeto y redactar los términos
de uso de este. Posteriormente los usuarios que vayan a hacer
uso de él deberan aceptar dichas normas.

Arbol de navegacion: Despliega una pestafa auxiliar (“Navegacion”), para definir el menu
de navegacion del objeto, si dicho objeto contiene varios archivos adjuntos. En esta pestafia
se puede asignar el orden de visualizacion de los contenidos para su posterior navegacion.

Afadir Direccion web: Se utiliza para afadir una o més direcciones web (URL).

A continuacion, se va a describir los pasos para una contribucién de un
contenido tipo Pagina HTML, ya que se pretende mostrar algunas
funcionalidades interesantes de la aplicacion para este tipo de recurso.
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Paginas HTML

Este campo aparece unicamente cuando se marca el tipo de contenido “Paginas HTML”.

Pdginas HTML

Copie paginas existentes en la Carpeta Personal o cree unas
nuevas en el acto

Mo hay contenidos adjuntos

Para afadir una pagina hay que pulsar el boton “+ Afadir un contenido” y se mostraran dos

opciones para crear una pagina HTML: “Afadir pagina” e “Importar paginas del contenido
personal”.

Al pulsar sobre “Afadir pagina” (paso 1 de la imagen) se muestran las opciones para la creacion de
una pagina web donde se habilita el editor de paginas HTML. Este editor ofrece herramientas que

permiten la seleccién de contenidos existentes en el Repositorio, si el usuario desea incluirlos (paso
2 de laimagen).

Crear pagina web X
Paginas

Pagina nueva

[ ]
M Afiadir pagina Importar paginas del contenido personal
Editar pagina
Titulo de la pagina
Pagina nueva
Contenido
Ampliar a pantalla completa
B I U 4| E=E = E| pémefo -||— & (|| % x|/ 52 G4 B
Jrrm | o B @ = |55 33| B | A 22|

= == £2E|| Q! Fuente = || Tamafio ||~

15
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Para integrar o embeber un recurso en la pagina web procedente del area personal “Mis Recursos”,
basta con pulsar el botén de “RODAS recursos embebidos o incrustados”.

‘B I U #¢ = = = = | Pparrafo v||— & E|| %, x| £ b 2|
|wrme | | X G5 @ 7| H|| | =T - | A 27|
=== 2= Q & | Fuente v| Tamafio  |v| /%% ~|

RODAS recursos embebidos o incrustados

Enlazar recursos

Al pulsar esta herramienta se abrira la ventana emergente que permite al usuario seleccionar el
recurso para ser incorporado en la pagina HTML.

T Crear pagina web x
Paginas
Pagina nusva [ 1
Resultados No has seleccionado 0
racusoR Afadir pagina Importar paginas del contenido personal
Mostrando del 1 al 2 de 2 resultados Fomews weoms et pigns
Titulo de la pagina
:’ newlLogo.png Recursos digitales
= Estado: | Ultima actualizacion: 17 de enero de 2023 13:21
Etiquetas: Logo, US Contenido
Ampliar a pantalla completa
m B I U & F T ES| rimsic || — | % |52 & %
[ | Y - [ e ! A
=R I R e || Tamatic  |+|[&%-|
5 banner_bienvenida.jpg
DAD D SE estado: | Ultima actualizacién: 17 de enero de 2023 1313 UNIVERSIDAD
N . D SEVILLA
Etiquetas: Banner 508

Ruta p » img Palsbras0

ARADIR

Para insertar un contenido de RODAS, se pulsa en el boton “Enlazar recurso” para acceder a la
ventana emergente desde la que realizar la busqueda de un recurso alojado en RODAS. En este
caso, a diferencia del boton “RODAS recursos embebidos o incrustados”, se podra seleccionar
cualquier contenido del repositorio al que se tenga acceso, no solo de la seccion Recursos.

En la ventana emergente, seleccione alguna de las opciones que se ofrece (ver con detalle los pasos
a seguir en el apartado 6.3. Contribuir con objetos de Mis Favoritos o los subapartados del apartado
principal 11.).

16
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: Crear pagina web e
%\ﬂ“ﬁ“ INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES
- Péaginas
n No has seleccionado 0 recursos: Recursos digitales ]
+ REGRESAR A LAS SELECCIONES Pagina nueva '

Contribuir con un nuevo recurso Mis Favoritos Contribuido Seleccionado Afiadir pagina Importar paginas del contenido personal

CONTRIBUIR + Editar pagina

* Resultados de blsqueda para "Guias internas”

Titulo de la pagina

K |mportante para estudiantes de la US Pagina nueva

K Guia breve del formulario para la solicitud de
espacios en Ensefianza Virtual Contenido
MOSTRAR TODOS

Ampliar 3 pantalla completa

B I U &= = == rémfo -|l— 2 % x||S2eaes b B
|| ) % Ga @ failf -|[* I A%
E |i= £7(| 0 & W Fuente -|[Tamate  |-|[@-|

Rutap & Pelabras1s

ANADIR

Titulo

Es un campo obligatorio; de hecho, en el caso de no ser cumplimentado, el objeto no estaria

disponible en el repositorio, ya que se guardaria como borrador a la espera de cumplimentar los
metadatos que falten para ponerlo disponible en RODAS.

Titulo *

Por favor, introduzca un titulo para este contenido

Descripcion

Al igual que el “Titulo” también es un campo obligatorio. Los datos que se introduzcan en la
descripcion apareceran posteriormente, al realizar una busqueda, debajo del titulo del objeto. La
descripcion es muy util ya que ayuda a los usuarios a tener un resumen del contenido del objeto.

Descripcion *

Introduzca una breve descripcidn del contenido

17
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Palabras clave

Se recomienda introducir, al menos, entre tres y cinco palabras clave. La utilidad de completar este
campo es poder utilizar estas palabras en las busquedas. Para afiadir mas de una palabra clave,
pulse el boton “+ Afadir nueva palara clave”.

Palabras clave

Se recomienda introducir, al menos, entre tres v cinco palabras clave en relacion al contenido del recurso. Para infroducir una palabra clave
nueva, pulse en el boton "Afadir nueva palabra clave®

+ ANADIR NUEVA PALABRA CLAVE

Introduzca una palabra clave

Se recomienda lainclusion del nombre de la asignatura y/o titulacién como
palabras clave, asi como otros términos que identifiquen la materia. Esto
permitira busquedas facetadas més eficaces.

Idioma

Se trata de seleccionar el idioma predominante en el objeto educativo que va a ser agregado.

Acceso

Esta opcion permite asignar los permisos de visibilidad sobre el objeto, desde la méaxima restriccion
gue so6lo me permitiria el acceso a mi mismo “Sélo yo”, a la maxima visibilidad que permitiria el
acceso a cualquier usuario “Abierto”, sea miembro o no de la Comunidad de la Universidad de Sevilla.

Para cada una de las opciones se logra la visibilidad del contenido que se describe a continuacion:

Abierto: cualquier usuario perteneciente o no a la Universidad de Sevilla puede localizar y
ver el contenido sin necesidad de registrarse en RODAS.

Comunidad Universidad de Sevilla: sélo los usuarios registrados en RODAS pueden ver y
localizar el contenido.

So6lo yo: ningun usuario excepto el autor (propietario del contenido) o coautores del contenido
(colaboradores), podra ver y localizar el contenido.

18
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Independientemente del tipo de acceso seleccionado, el alumnado siempre podra visualizar los
contenidos através de Blackboard, siempre que el contenido esté enlazado en la plataforma de
Ensefianza Virtual.

¢Desea que sus contenidos puedan ser comentados por otros usuarios?

Por defecto aparece marcada la opcion “Nadie”, puesto es posible que no desee habilitar esta opcion,
evitando asi hacerlo por error. En caso de marcar alguna de las opciones restantes, se habilitara la
opcién de comentar los contenidos al grupo de usuarios seleccionado (“Todos” o “Comunidad
Universidad de Sevilla”).

¢Desea introducir mas datos acerca del objeto?
B Datos generales *

Por defecto aparece marcada la opcién “No”, puesto que el resto de
informacion a rellenar requeriria un amplio conocimiento acerca de los
metadatos del objeto.

Si hemos pulsado que Si deseamos introducir mas datos acerca del
objeto, accederemos ahora a distintas secciones para completar mas
informacion sobre el objeto que estamos aportando. Estas pestafas se
van a obviar en este manual puesto que no son relevantes para la
posterior localizacion de contenidos en RODAS.

Para continuar debemos pulsar sobre la opcién “Siguiente”, situada en el margen inferior derecho.

;Desea introducir mas datos acerca del objeto?

O osi ® No

SIGUIENTE

Es muy importante recordar que dependiendo del tipo de objeto que
estemos aportando, accederemos a unas u otras secciones de las que se
describen a continuacién, y que no tiene por qué ser a todas.

3.1.2. Ciclo de vida

En esta seccién se indica quién va a realizar la contribucion del objeto en RODAS, ya sea el autor,
el proveedor de contenidos, el disefiador educativo, etc., y el afio académico al que pertenece dicho
objeto.

19
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En el caso de la Autoria, aparecen tres opciones que el usuario puede seleccionar:

Soy el Unico autor: se selecciona esta opcion si el usuario que estd adjuntando el contenido
es el unico autor del recurso. En este caso no es necesario que se indique el autor en el
apartado “Contribucion”, ya que el sistema recoge los datos del usuario automaticamente al
marcar esta opcion.

Comparto la autoria con otros: se selecciona esta opcién si el usuario que esta adjuntando
el contenido no es el Unico que lo ha realizado. En este caso, en el apartado” Contribucién”
de esta misma pantalla, deberan especificarse todas aquellas personas que sean autores del
contenido. De la misma forma, se deberan incluir mas adelante como coautores del contenido
si pertenecen a la comunidad universitaria de Sevilla (ver apartado 5.2.3 Acciones sobre el
contenido)

Los autores son otros: esta opcion se selecciona si se esta adjuntando contenido realizado
por otras personas. En este caso, en el apartado Contribuciéon de esta misma pantalla,
deberan especificarse todas aquellas personas que sean autores del contenido. De la misma
forma, se deberan incluir mas adelante como coautores del contenido si pertenecen a la
comunidad universitaria de Sevilla (ver apartado 8.3. Acciones sobre el contenido)

Ciclo de vida

Autoria *
Indicar a quién pertenece la autorfa de los contenidos que se van a incorporar a RODAS

O Soy el tnice autor O Comparto la autoria con otros O Los autores son oiros

Contribucién

+ ARADIR

Persona o entidad contribuyente

Autor O Autor No PDIUS O Desarrollador técnica O Disefador grafico
Editor de contenide o] Editor de publicacién O Guionista O Iniciador

Proveedor de contenides O Revisor O Revisor técnico O Revisor educativo

O 000

Terminader

Fecha de la contribucién *

Fecha 15/01/2023 Limpiar

Afio académico

Seleccione el afio académico en el que fue creado el objeto

| 2022:2023 v

En el caso de que se marque la casilla “Autor” (paso 1 de la imagen), seguidamente aparecera un
boton para realizar la basqueda del usuario al que asignar la autoria (paso 2 de la imagen). Introduce
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el nombre, apellido o nombre de usuario seguido del caracter comodin (*) para que RODAS te ofrezca
una lista de resultados para seleccionar al autor del objeto de entre toda la comunidad universitaria
(paso 3 de la imagen).

Persona o entidad contribuyente

o l ®  Autor I O Autor No PDI US O Desarrollador técnico O  Dpisefiador grafico
O Editor de contenido O Editor de publicacién O Guionista O Iniciador
O Proveedor de contenidos O Revisor O Revisor técnico O Revisor educativo

O Terminador

Autor del objeto *

Seleccione el autor del objeto perteneciente a la comunidad universitaria

o £ Seleccionar usuarie

Buscar usuarios () *
Seleccionar usuario(s)

Buscar y seleccionar uno o mas usuarios. La consulta de blisqueda puede contener un nombre (propio,
apellido o nombre de usuario) y un cardcter comodin (*).

SELECCIONAR ESTOS USUARIOS

Para afladir a mas de un autor, basta con activar las casillas junto al usuario mostrado en los
resultados de la busqueda y pulsar el boton “Seleccionar estos usuarios”.

Buscar usuarios %
Seleccionar usuario(s)
Buscar y seleccionar uno o mas usuarios. La consulta de bisqueda puede contener un nombre (propio,

apellido o nombre de usuario) y un caracter comoedin (*)

usu*

usu01
usuario 1

usu02
usuario 2

usul3
o usuario 3

SELECCIONAR ESTOS USUARIOS
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En cambio, si se marca alguna de las otras opciones del apartado “Persona o entidad
contribuyente”, aparecera un cuadro de texto para introducir el nombre de la entidad que realiza la
contribucion.

Persona o entidad contribuyente

O Autor O Autor No PDI US O Desarrollador técnico O Dpisefiador grafico
O Editor de contenido O Editor de publicacién O Guionista O Iniciador
®  Proveedor de contenidos O Revisor O Revisor técnico O Revisor educativo

O Terminador

Nombre de la entidad *

Introducir el nombre de la persona o entidad que ha realizado su contribucidn al objeto

Fecha de la contribucién *

Fecha 15/01/2023 Limpiar

Otro dato obligatorio, en el caso de marcar un tipo de persona o entidad contribuyente, es la “Fecha
de la contribuciéon”. Para ello basta con pulsar el icono del calendario e indicar el dia en el que se
realiza la aportacion.

Para continuar con el proceso pulsamos de nuevo “Siguiente”.

3.1.3. Clasificacion

En esta pestafia se indican los datos de clasificacion del objeto:

® Larama de conocimiento.
® El area de conocimiento.
¢ El centro.

® EIl departamento al que pertenezca el autor del contenido que se esta contribuyendo en
RODAS.

¢ Eltipo de formato.

® Tipo de recurso educativo.

Es obligatorio introducir los datos de clasificacién del objeto para que se visualice correctamente en
el nivel correspondiente en la jerarquia de navegacion.
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Clasificacion

L Guardar y continuar | Cancelar
Ramas de conocimiento

Datos generales *

Mo se han seleccionado términos
Ciclo de vida

Seleccionar términos . Clasificacién *

z P Previsualizar
Areas de conocimiento

Seleccionar miniatura

Mo se han seleccionado términos

Seleccionar términos

Centros

Mo se han seleccionado términos

Seleccionar términos

Departamentos

No se han seleccionado términos

Seleccionar términos

Tipo de formato *

El{los) tipo(s) de datos de todos los componentes de este objeto digital. Para
obtener ayuda acerca de la opcién a seleccionar Pulse aqui

[0 aplicacien [ Audio 0 imagen O Texto [ video

Tipo de recurso educativo *

Par favor, seleccione el tipo especifico de recurso educativo.

Para obtener ayuda acerca de la opcion a seleccionar Pulse agui

[ Autoevaluacién [ caso o problema O closario [] Practica

[] Proyecto [ Recursos de O Tema de debate [ Teoria
profundizacién

En “Tipo de formato” que se va a afadir, se presentan las opciones:

Aplicacion: Este formato hace referencia a archivos de contenido que constituyen una
aplicacion ejecutable por si misma. Son aquellos archivos con extension .exe.
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Audio: A este formato corresponde un archivo de audio o contenedor multimedia que guarda
una grabacion de audio (musica, voces, etc)

Imagen: A este formato corresponde un archivo de imagen o una representacion estéatica de
una imagen en formato digital, como son los formatos .jpg, .gif, ...

Texto: este formato se usa para el almacenamiento de documentos ofimaticos tales como
hojas de calculo, presentaciones, documentos Word, etc.

Video: este formato hace referencia a un archivo que contiene un video o secuencia de
imagenes que representan escenas en movimiento, acompafiadas o no de sonido u otros
elementos multimedia.

Y finalmente para “Tipo de recurso educativo” del objeto introducido, existen los siguientes valores:

Autoevaluacion: Hablamos de una bateria de preguntas con solucién que posibilitan al
alumnado autoevaluar su conocimiento sobre un tema determinado. Es decir, un cuestionario,
donde al finalizar las preguntas el alumno puede comprobar los aciertos que ha tenido.

Proyecto: Son actividades coordinadas e interrelacionadas para el logro de un objetivo
concreto, guia de pasos a seguir para la consecucién del mismo.

Caso o problema: Se usara para la presentacion de casos o problemas a resolver por el
alumnado. Resolucién de los mismos. Es decir, son preguntas o problemas que se dejan
planteados al alumno para que este los resuelva.

Recursos de profundizacion: A esta clasificacion corresponden la bibliografia y enlaces
web.

Glosario: Se usara para la definicion de términos tedricos y/o practicos pertenecientes a una
misma disciplina, por ejemplo, un conjunto de términos médicos con su definicion
correspondiente.

Tema de debate: Corresponden a los materiales para la reflexion y el andlisis critico por el
alumnado.

Practica: Usaremos este recurso educativo para la propuesta de actividades practicas o
ilustracion de las mismas, es decir, aqui se engloban aquellos ejercicios que bajo la direccion
de un docente tendran que desarrollar los alumnos para la aplicacion de una idea o teoria
persiguiendo un fin Gtil.

Teoria: A esta clasificacién corresponde la documentacion que desarrolla e ilustra los
aspectos tedricos de un tema

Tras esto finalizaremos el proceso pulsando el botén “Guardar”, sin embargo, si se activé la casilla
“‘Derechos de gestiéon digital DRM” en la pestafia “Datos generales”, seguiremos el proceso
pulsando en “Siguiente”.

24



u? R@) DAS Manual de usuario del sistema

3.1.4. DRM- Propietario y derechos

Como ya se ha dicho anteriormente, esta seccién aparece cuando se ha marcado la casilla de
“‘Derechos de gestién digital DRM” en la seccion de “Datos Generales”. En ese caso también
aparecera la seccion de “DRM - Control de acceso”. En la primera, se ofrecen varias opciones, que

son: especificar quién ha sido el creador del objeto y los privilegios que se proporcionaran al usuario
final.

DRM - Propietario y derechos
;Quiénes son los titulares de los derechos? EEEEm T [ s
® Yo Datos generales *

O Otros que figuran a continuacion y yo B DRM - Propietario y

Otros que figuran a continuacién derechos

Si en el apartado de derecho se selecciona la Ultima opcion, en la pantalla se muestran una serie de

permisos sobre el contenido. El autor deberd indicar cuales de ellos, otorgara sobre el contenido al
usuario final.

Una vez cumplimentados los datos volvemos a pulsar sobre “Siguiente” para continuar.
3.1.5. DRM - Control de Acceso

La pestaina de “DRM — Control de Acceso”, tal y como se ha comentado antes, aparece junto con la
de “DRM - Propietario y derechos” cuando se ha marcado la casilla de “Derechos de gestion digital
DRM” en la pestana de “Datos Generales”. Se permite al usuario especificar el uso de un objeto, y
por cuanto tiempo sera accesible para los usuarios antes de que se haga inactivo.

DRM - Control de acceso

Guardar y continuar | Cancelar
[ Solo se permite un ndmero limtads de licenciss aceptadas

Especificar el nimero de licencias que se permite aceptar: *

100

W ORM- Control de

acenso
I Limvtar f uso da este recurso a un rango de fachas concreto

Rango * Previsualizar

Desde hasta Seleccionar miniatura

[ Requiere que los usuarios aoepten los siguentes téminos de uso

Declaracian de uso *

& ANTERIOR
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Las configuraciones que se pueden realizar en dicha pestafa son:

® Soblo se permite un nimero limitado de licencias aceptadas: tiene en cuenta solo el
namero de licencias de este objeto que se le marque. El nimero que aparece por defecto es
de 100 accesos, pero se puede cambiar por el contribuyente segun se prefiera.

¢ Limitar el uso de este objeto a un rango de fechas concreto: determina mediante fechas
el tiempo que este objeto estara disponible en el repositorio. Una vez pasada la fecha limite,
este objeto pasara a estar inactivo para los demas usuarios.

® Requiere que los usuarios acepten los siguientes términos de uso: desde aqui el
contribuyente podré agregar un comentario acerca de las condiciones de uso del objeto. Con
ello la visualizacion del objeto requiere que los usuarios estén de acuerdo con los términos o
condiciones de uso que el autor haya especificado.

Una vez que se pulsa en el boton ‘Guardar’ situado a la derecha, si un usuario accede al contenido
vera el acuerdo de licencia definido por el propietario o contribuyente del contenido, y debera
aceptarlo si desea visualizar el contenido o bien rechazarlo si no acepta las condiciones impuestas.

Términos de uso

Acuerdo de licencia

1. Este recurso puede usarse libremente para mostrado
2. Adicionalmente, como usuario puedes modificar este recurso

3.Los usuarios deben aceptar los siguientes acuerdos y condiciones
Solo podra ser utilizado con fines educativos.

RECHAZAR

3.1.6. Navegacion

Para poder establecer un arbol de navegacion para los contenidos adjuntos al objeto, se debe
seleccionar la opcion del mismo nombre, que aparece en la imagen en la seccion “Datos generales”.

¢Qué tipo de contenido desea afiadir a RODAS?

Para obtener ayuda acerca de la opcidn a seleccionar Pulse aqui

[ adjuntar uno o varios archivos [ seleccionar Contenidos del [ ARadir Direccién Web
Repositorio

[ adjuntar paquetes IMS, SCORM o Derechos de gestion digital Arbol de navegacidn

METS DREM

[ péaginas HTML
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Una vez marcada esta opcion, aparece una nueva seccion denominada “Navegacion” en el menu
derecho, desde la que podemos crear un arbol de havegacion de varios niveles para los contenidos,
con las opciones que se ven en la imagen.

abkrwdN

Navegacién

Guardar y continuar | Cancelar
Definir un meni de navegacién:

Ajustes para todo el meni: Datos generales *

[0 Mostrar la opcidn ‘vista
partida’ en la barra de
navegacion

Ciclo de vida *

Clasificacion *
Mostrar los adjuntos sin

asignar a un nodo del arbol de
navegacion derechos

DRM - Propietario y

DRM - Control de

acceso

B Mavegacién

Previsualizar

Seleccionar miniatura

o e <~ ANTERIOR

Mostrar la opcién “vista partida” en la barra de navegacion: Habilita la opcion de partir la
vista de la pantalla en dos.

Hijo: Crea un nuevo nodo en un nivel inferior al nodo seleccionado.

Hermano: Crea un nuevo nodo al mismo nivel que el nodo seleccionado.

Quitar: Elimina el nivel seleccionado.

Inicializar: Restaura los valores iniciales.

Una vez que se crea un nodo en el arbol de navegacion, nos aparecen varias opciones de
configuracion:

27

Nombre: Se le da un nombre al nodo seleccionado.

Adjunto simple: Habilita una lista desplegable denominada “Adjunto” desde donde podemos
seleccionar el archivo que se incluird en este nodo.

Multiples adjuntos: Habilita un control denominado “Afadir archivo adjunto”, con el que se
podran incluir tantos archivos como se desee en el nodo seleccionado. Visualizandose cada
archivo como una pestafia.
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® Visualizador: Permite seleccionar la forma de visualizar el objeto, seleccionando una de las
opciones:

®  Por defecto
®  Visualizador de archivos

® Visualizador de imagenes grandes

Navegacion

Definir un meni de navegacién:

Nivel 1 Ajustes para todo el meni:
Nivel 1.2

Nivel 2 [0 Mostrar la opcion ‘vista partida’ en la barra de

navegacion

Mostrar los adjuntos sin asignar a un nodo del arbol de
navegacion

Ajustes para el ment del recurso seleccionado:

Nombre
Mivel 2

Editar detalles del archivo adjunto:

®  Adjunto simple O Miltiples adjuntos

Adjunto l Ninguno v }

Visualizader l Por defecto v }

3.2. Completar la contribucion

Una vez completados todos los datos, y para finalizar la contribucion, pulsaremos sobre el botén
“Guardar”. En el caso de que no se hayan completado todos los datos obligatorios se mostrara un
cuadro de dialogo en el que se recuerda la obligatoriedad.

Pulsaremos en “Volver a Completar Formulario” si deseamos volver a rellenar todos los datos que
faltan; en caso contrario, pulsaremos en “Guardar borrador” y el objeto se almacenara con el estado
‘borrador’ en lugar de ‘vivo’ (que es como suelen estar los objetos correctamente adjuntados), y por
lo tanto no podra ser recuperado cuando se realicen busquedas en el repositorio.
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Guardar e

Este contenido tiene campos que deben completarse antes de que pueda ser adjuntado
(marcados con un asterisco rojo). Puedes completar estos campos ahora, o guardar el
elemento como borrador y completarlos més tarde.

VOLVER A COMPLETAR FORMULARIO GUARDAR BORRADOR CANCELAR

En el caso de que todos los campos se hayan completado correctamente, se mostrara un mensaje
indicando que el objeto va a ser sometido a esa coleccion. También da la posibilidad de ser guardado
en borrador si se desea.

Guardar X

¢Quieres publicar este objeto ahora, o guardarlo como borrador?

PUBLICAR GUARDAR BORRADOR CANCELAR

Una vez se ha publicado el objeto, RODAS mostrara un mensaje de confirmacion en el que se indica
gue el objeto se ha guardado correctamente.

Es importante tener en cuenta, que podremos encontrar en RODAS
determinadas colecciones que yatienen un flujo de trabajo especifico
asociado.

Este se encargara, por tanto, de que el objeto sea revisado antes de estar
disponible al resto de usuarios del repositorio.

Si la coleccion tiene un flujo de trabajo asociado, al pulsar en “Guardar” la pantalla que nos aparece,
nos permite introducir un mensaje para aquellos usuarios que se encargaran de revisar el contenido.

El contenido entrara en el flujo cuando pulsemos el botén “Enviar para que sea moderador”, y no
estard disponible para otros usuarios hasta que no termine dicho flujo. Podemos guardarlo como
borrador en caso de no haber terminado de cumplimentar el formulario.

Por el contrario, si el objeto es subido a una coleccion sin flujo de trabajo asociado, no entrara en
moderacion y por lo tanto serd visible de forma inmediata.
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3.3. Los estados de un recurso en RODAS

Un recurso en RODAS puede presentar diversos estados, en funcién de su momento dentro de la
contribucion, el flujo de moderacion o si ha sido editado por el usuario tras la publicacién. Por ello,
se presenta a continuacion los posibles estados de un recurso en RODAS:

30

Live: el objeto ha sido publicado en el repositorio tanto si ha pasado por un flujo de trabajo,
como si no, si es que pertenece a una coleccion que no requiere de la moderacion. Se
visualizaran aquellos a los que tenemos acceso.

Draft: objetos que estan en construccién y ain no han sido publicados o presentados a la
moderacién. Sélo veremos aquellos de los que somos los contribuyentes o colaboradores.

Suspended: objetos que anteriormente han estado activos, pero estan temporalmente
retirados del repositorio y ocultos en las blsquedas. S6lo se podra acceder si teniamos
permiso de acceso cuando estaban en estado 'vivo’ o ‘live’

Archived: objetos que han estado activos, pero ya no son necesarios, por ejemplo, aguellos
gue han sido sustituidos por una nueva versién. Se veran las versiones anteriores de los
contenidos si cuando estaban en estado ‘vivo’ o ‘live’ podiamos verlos

Deleted: objetos que se han eliminado del repositorio, y estan marcados para ser depurados
en un futuro. Al igual que con los anteriores, los podremos ver si teniamos acceso al contenido
antes de que pasara a este estado.

Moderating: objetos que estan siendo moderados, es decir, que han entrado en un flujo de
trabajo y requieren de moderacion antes de estar activos. Sélo los moderadores, los
contribuyentes y los colaboradores del contenido podran localizarlo.

Review: objetos que han sido rechazados en el ciclo de trabajo, estan siendo revisados por
el contribuyente con los cambios que han solicitado los moderadores. Sélo los moderadores,
los contribuyentes y los colaboradores del contenido podrén localizarlo.

Rejected: objetos que han sido rechazados de un flujo de trabajo. Estos objetos deben ser
redactados de nuevo y volveran a entrar por el flujo de trabajo. Sdlo los contribuyentes y los
colaboradores del contenido podran localizarlo.
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4. Buscar en RODAS

RODAS ofrece un buscador que permite localizar recursos por colecciones, en repositorios remotos
y realizar busquedas avanzadas.

Ademas, estas busquedas se i e e
podran filtrar por propietarios, por A L RBDAS

fechas de modificacion y obtener un g 0 %.\ UNIVERSIDAD D SEVILIA

re-SUIFadO O_rdenado por diverSOS % Mis Favoritos Bienvenido a RODAS, el Repositorio de Objetos de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla.
criterios. Es importante recordar que perectaments crganzados  clmets acosabs, racns aun ssema de amasenamentsde

B MisRecursos © e A "
contenidos digitales que permite su reutilizacion, asi como su integracion con sistemas de

C0m0 rESU|tad0 de Ias busquedas ensefianza online y otros repositorios. Ademas, cuenta con herramientas de gestion
, s . Q Busqueda colaborativas que permiten a sus usuarios no sélo obtener los contenidos, sino aportar los
s6lo se obtendran objetos que l |
/#  Contribuir

propios con todas las garantias de calidad exigibles.
pertenezcan a colecciones a las que S
tengamos aCCESO. A Navegar por RODAS Tareas asignadas a mi (0)

Para acceder a esta utilidad de busqueda hay que seleccionar la opcion “Busqueda” del menu
principal

La pagina de busquedas consta de:

La barra de busqueda.

La zona del resultado de la busqueda.
Filtrado de los resultados de busqueda.
Ordenacion de busqueda

N =

Ademas de otras utilidades.

Busqueda B a ©

Q_ Search o Wildcard search Refinar busqueda o

. . Display mode
QResuItados de la busqueda ~ | NUEVABUSQUEDA ) < play

(40) O Ej » o |

Colecciones
- Colecciones -
CAPITALIZACION Y DESCUENTO COMPUESTO
Coleccion Contenidos del profesorado MOSTRAR MAS

Esquema de metadatos lom es

Tipo de formato Video
Tipo de recurso educative Caso o problema ) )
Clasificaciones @)

[j Archivos adjuntos (1 e Rama de conocimiento

[ Artes y Humanidades (1)
Live Modificado hace 17 minutos Q

[ Ciencias de la Salud (3)

D [ Ingenieria y Arquitectura (20)
DAD D SI Banner de Bienvenida

Coleccién Recursos de configuracion interna Area de conocimiento
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Para comenzar una busqueda, lo primero es ubicar la barra de bdsqueda, que se sitla en la parte
superior de la pantalla y desde la que se puede realizar una busqueda por defecto en todos los

contenidos o afinar la consulta para que busque en: Refinar busqueda

Display mode

& ILRICE

Colecciones

® Colecciones, donde se puede elegir entre las distintas
colecciones que haya, que en principio seran:

Colecciones -

®  Todos los contenidos

Acceder a Bisquedas avanzadas

® Contenidos Plan Propio de Docencia Acvanced searches -

® Otros contenidos del prOfesoradO. Acceder a repositorios remotos

® Busquedas avanzadas, que en principio se realizaran sobre los -

contenidos de Ensefianza Virtual. Fecha modificada

Uhima fecha de modificacién

Todos -

Si se realiza una busqueda en Colecciones, introduce el nombre 0 @@ Habiiter opciones rapidas
palabras clave que estén relacionadas con el objeto y la coleccién en la  Ppropietario
que se encuentra. Para realizar dicha basqueda simplemente se elige la | seeccions
coleccion y se introduce la palabra clave en el lugar habilitado para ello  estado
y pulsar la tecla “Intro”. B - |
Buscar archivos adjuntos
- B

MOSTRAR MENO!

A continuacién, se mostraran todos los resultados que cumplan el criterio de bldsqueda.

Cada resultado de busqueda individual puede tener la siguiente informacién: un icono, un titulo
vinculado, una descripcion, coleccién a la que pertenece, esquema de datos que utiliza, tipo de
formato, tipo de recurso educativo, la fecha y hora en que fue creado o modificado, estados del
articulo y la calificacion media.

Decalogo estudiante Digital Web

Coleccion Contenidos del profesorado
Esquema de metadatos lom es
Tipo de formato Imagen, Texto

Tipo de recurso educativo Practica, Teoria

@j Archivos adjuntos (215 v

Live  Modificado hace 19 dias Q

Una vez localizado el objeto, bastara con pulsar sobre su titulo para tener acceso a él; seguidamente
se abrirh una pagina de resumen o sumario del objeto, y también se puede acceder a los
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“Comentarios” realizados, al “Historial de moderacién”, y a las opciones de “Compartir con otros” y
“Anadir a mis favoritos”, asi como una serie de acciones, dependiendo de los permisos que tengamos
definidos para la coleccién que contiene al objeto, y de nuestro perfil. Si somos los contribuyentes o
colaboradores del contenido, en el menu de “Acciones” apareceran mas opciones de las que se les
muestran al resto de usuarios.

4.1. Refinar la busqueda

Permite afinar la blusqueda a través de las opciones de refinado que recurren a los metadatos
asociados a un objeto. Para ello, una vez introducido el término de la basqueda, se rellenan los
campos disponibles en el bloque Refinar busqueda para que RODAS vaya actualizando el listado de
resultados atendiendo a los filtros utilizados, como son las colecciones, areas de conocimiento,
departamento...

4.2. Ordenar y filtrar la busqueda

Todas busquedas que se hagan en RODAS se van a poder ordenar y filtrar por distintos criterios.

La busqueda o los resultados de busqueda se van a poder ordenar por: relevancia, fecha ultima
de modificacién, fecha de creacion, titulo y opiniones de los usuarios.

Resultados de la blisqueda (40) ij NUEVABUSQUEDA = O

Relevancia

- ) Fecha de dltima modificacion
CAPITALIZACION Y DESCUENTO COMF

Fecha de creacion
Coleccion Contenidos del profesorado

Esquema de metadatos lom es I Titulo

Tipo de formato Video Opiniones de los usuarios

Tipo de recurso educativo Caso o problema

) Archivos adjuntos (i v

Live Modificado hace 33 minutos Q

Por otro lado, es posible filtrar labusqueda por fecha de Gltima modificacion, propietario, estado
del recurso y archivos adjuntos.
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Fecha modificada
Ultima fecha de modificacién

Todos v
@@ Habilitar opciones rapidas

Propietario

SELECCIONAR

Estado

nH|I TODOS ‘

Buscar archivos adjuntos

<

Para filtrar por “Fecha modificada”, basta con introducir una fecha de inicio y fin, o habilitar las
opciones rapidas, pudiendo seleccionar como fecha de modificacién cualquiera de las opciones
presentes en el desplegable (Hoy, Ultimos siete dias, mes pasado, este afio y todos).

Para filtrar por “Propietario” pulse en el botén “Seleccionar” e introduce el criterio de blsqueda para
realizar la consulta en el nombre o apellido del usuario.

Seleccionar usuario para filtrar

Nombre de usuario, nombre o apellido

usu

U

Selecciona el usuario de la lista filtrada y pulsa en el botdn “Seleccionar” para incorporar este usuario
como filtro a la busqueda de contenidos. Tras el filtrado, puede cambiar de usuario o eliminar el
filtrado de usuario pulsando en el icono “Borrar” ubicado junto al nombre de propietario.

4.3. Otras utilidades
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4.3.1. Anadir a favoritos

RODAS te permite afiadir busquedas a Mis Favoritos. Esta utilidad permite guardar y nombrar la
busqueda realizada. Para ello pulse en el boton “Afadir busqueda a favoritos”, icono Corazon.

Resultados de la blisqueda (2) - NUEVABUSQUEDA @ <

Se mostrara una ventana emergente donde introducir el nombre de la bdsqueda realizada. Para
acceder a las busquedas favoritas pulse en la opcion de menu “Mis Favoritos” del menu principal
ubicado a la izquierda de la pantalla.

También es posible guardar como favorito un recurso especifico, para lo cual, se debe acceder al
Resumen del recurso pulsando en el titulo del recurso. Una vez en el resumen del recurso, pulsa en
el botén “Afladir a mis favoritos” e introduce una etiqueta opcional en el campo habilitado para ello.

Cuando un recurso es almacenado en “Mis Favoritos> Recursos”, las etiquetas que se introducen se
muestran junto al elemento. Ademas, se puede seleccionar si la version que se quiere afadir a
favoritos es la version actual o es preferible usar siempre la Ultima version disponible del contenido.

Resumen del recurso B a2 6
> Contribuciones en RODAS
Contribuciones en RODAS

Contribuciones en RODAS *ANADIH A MIS FAVORITOS |

Detalles
Polabras ciove RIS (A1

Propietario: usuario 01
Coleccién: Contenidos del

rofesorado
Feanama metadatne Inm es -

4.3.2. Compartir con otros

Otra de las utilidades de la busqueda es compartir la busqueda con otros o simplemente guardarla
para un uso futuro. En este caso, al pulsar el icono Compartir, ubicado junto a Resultados de la
busqueda, se copia el enlace de la blisqueda en el portapapeles.

Resultados de la busqueda (2) - Nvevasusqueba | O

En el caso de querer compartir un recurso especifico, desde el Resumen del recurso esta disponible
el boton “Compartir con otros.” Cuando se pulsa sobre este, se habilita la accion via correo
electronico.
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iF ROYDAS

= Contribuciones en RODAS

Contribuciones en RODAS [I
Contribuciones en RODAS

Detalles
Palabras clave | EEEARER [0R1

Propietario: usuario 01
Coleccién: Contenidos del
profesorado

[P SO o

Introduciendo el correo electronico, un mensaje e indicando el tiempo en que se habilita el acceso.
Una vez completado el formulario de envio, se pulsa el botén “Enviar correo electrénico”.

Compartir con otros

Compartir el enlace del contenido via correo electrénico

Enviar un correo electrénico a un compafiero con un enlace que permite ver el contenido.

* Correo electrénico

* Mensaje

Permitic el acceso de [ 100 v

@ ENVIAR CORREO ELECTRONICO
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5. Mis Recursos

Los objetos que cada usuario publica se almacenan en un area “personal” de RODAS llamada “Mis
Recursos”. Por tanto, en esta opcion cada usuario encontrara los objetos de los que es contribuyente
o colaborador (coautor) y que son los Unicos que por tanto puede gestionar.

Mis Recursos i B A O
UNIVERSIDAD
B SEVILLA
1505

Publicados Borradores Recortes En cola de moderacion Archivados Todos mis recursos

B3 Inicio

W  Mis Favoritos

Z  Contribuir

- CAPITALIZACION Y DESCUENTO cOMPUESTO [

CAPITALIZACION Y DESCUENTO COMPUESTO

A Mavegar por RODAS

Coleccion: Contenidos del profesorado

Esquema de metadatos: lom es

Tipo de formato: Video

Tipo de recurso educativo: Caso o problema

Estado: Activo | Ultima actualizacion: hace alrededor de 3 horas

0 comentarios Afiadir a Mis Favoritos

Al acceder a Mis Recursos se listan, por defecto, todos los objetos de los que el usuario es
contribuyente o colaborador (coautor) y que estan publicados, pero se ofrece ademas otras
clasificaciones de los contenidos.

Se explica a continuacion las categorias presentes en Mis Recursos:

® Publicados: Muestra los contenidos contribuidos que han sido validados durante el proceso
de contribucion y/o han pasado el flujo de moderacion, estando ya disponibles en los
resultados de busqueda de RODAS.

® Borradores: Esta opcion muestra los contenidos que el usuario tiene guardados como
borrador o draft.

® Mis Recursos: Area de almacenamiento personal, donde los usuarios pueden crear,
almacenar y gestionar sus propios recursos. Estos recursos no pueden ser vistos por otros
usuarios en ningun caso, tampoco es posible compartir la autoria de los mismos. Es un &rea
de trabajo personal, por lo que los contenidos que se incorporen agqui no poseen metadatos
que los identifique, hasta que no se incorporen a una de las colecciones disponibles.

® En colade moderacion: Objetos propiedad del usuario que estan en estado de moderacion.
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¢ Archivados: Objetos cuyo estado ha sido “vivo” en un momento determinado, pero que ahora

han sido sustituidos por una nueva version o suspendidos. Estos articulos ya no estan
disponibles para usuarios del repositorio que no sean el contribuyente del elemento y el
administrador del sistema.

® Todos mis recursos: Conjunto de objetos de los que el usuario es contribuyente,

independientemente de su estado.

5.1. Ordenar y Filtrar Mis Recursos

La lista de recursos mostrada en Mis Recursos puede ser ordenada y filtrada.

El usuario puede Ordenar atendiendo a ultima fecha de modificacion, fecha de creacion vy titulo.
Incluso invertir el orden de los resultados.

Por otro lado, es posible Filtrar por palabras clave, y por fecha de modificacion.

5.2. Trabajar en Mis Recursos

Como ya se ha indicado en el presente manual, Mis Recursos es el area de almacenamiento
personal, donde los usuarios pueden crear, almacenar y gestionar sus propios recursos. Estos
recursos no pueden ser vistos por otros usuarios en ningan caso, tampoco es posible compartir la
autoria de los mismos. Es un area de trabajo personal, por lo que los contenidos que se incorporen
aqui no poseen metadatos que los identifique, hasta que no se incorporen a una de las colecciones
disponibles.

Esta categoria ofrece las siguientes funciones:

5.2.1. Subir archivos
Para afiadir nuevo contenido a Mis Recursos, hay que pulsar en el botén “Subir archivo”.
= Mis Recursos i 8

Publicados Borradores Recortes Encola de moderacion Archivados Todos mis recursos

st @ s |@ o

Se recomienda introducir etiquetas que describan el recurso que se va a subir ya que ayudan a la
hora de buscar contenido. Por otro lado, el formulario de subida permite seleccionar si se quiere subir
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el archivo sin descomprimir o extraerlo tras la subida, en cuyo caso, es posible también establecer si
se quiere mantener el archivo comprimido o descartarlo.

Subir archivos

Introduce etiquetas y/o selecciona una opeion de extraccion de archive antes de cargar archivos

Etiquetas

Opciones de extraccion del archivo

SUBIR SOLO EL ARCHIVO -

Pulsa aqui para seleccionar un archivo adjunto o bien arrastra y suelta aqui tu archiva

4~ VOLVER A 'MIS RECURSOS"

El usuario puede realizar la subida masiva de archivos desde el propio formulario. En este caso, las
etiquetas introducidas, seran las mismas para cada uno de los archivos que se adjunten. Para
adjuntar mas de un archivo, basta con incluirlos en el area “Pulsa aqui para seleccionar un archivo
adjunto o bien arrastra y suelta aqui tu archivo”.

5.2.2. Crear nuevas paginas web

Es posible crear recursos HTML desde el boton “+ Crear nuevas paginas Web”, para lo cual se
pedira una descripcion y anadir una pagina desde el boton “+ Afadir pagina”.

Publicados Borradores Recortes Encola de moderacion Archivados Todos mis recursos

s ot @ e | @ s
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Se mostrara un formulario de ediciébn compuesto por un campo para la descripcion y un campo titulo
para la pagina, junto con un campo para el contenido donde el usuario, a través del Editor HTML

puede afadir texto, imagenes, enlaces y otros recursos.
Crear nuevas paginas Web

Descripcion®

El editor incluye los siguientes componentes:

Péginas

Pégina nueva | |
¢ Barra de herramientas: en la parte superior del editor,

donde se encuentran los botones con las herramientas
necesarias para la creacion de la pagina; -

D Barra de
® Panel de texto: area donde se introduce el texto; Contenido herramlentas

Panel de estado: area situada debajo del panel de e L
texto que muestra la informacion relacionada con la == —

pagina abierta en el editor. |

(5] Pi_/‘\ihras T

Barra de estado

5.2.3. Edicion y borrado de contenidos personales

Adiadir pagina
Eitar pagina

Titulo de la pagina

Para editar un recurso existente, pulse sobre “Editar”:

Si el recurso es una pagina web, se mostrara el Editor HTML RODAS para la edicion.

Si el recurso es un tipo de documento se abrird desde la aplicacion adecuada para ser
modificado.

Si el objeto es una imagen se abrird una nueva ventana para reemplazarla por una nueva
imagen.

Para borrar un contenido, basta con pulsar el boton “Borrar” disponible al pie derecho de cada
recurso. En la ventana de confirmacion para la eliminacion del contenido se solicitara la confirmacion
de esta accién. Ordenar y Filtrar

Los resultados presentados en Mis Recursos pueden ser ordenados por fecha de dultima
modificacion, titulo, relevancia y puntuacién del usuario, asi como invertir el orden de los resultados.

Por otro lado, los contenidos se van a poder filtrar por: palabras clave, coleccién, estado y fecha de
modificacion.
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Publicados Borradores Recortes En cola de moderacion  Archivados Todos mis recursos

Resultados

Mostrando del 1 al 3 de 3 resultados

Ordenar los resultados por

Publicados Borradores Recortes  Encola de moderacion  Archivados Todos mis recursos

Resultados

Mostrando del 1 al 3 de 3 resultados

Filtrar por palabras clave

&N

Filtrar por coleccion

Todos los recursos. M

Filtrar por estado

Todos oz extados Ml ® Mostrar solo los recursos en moderacion

Filtrar por fecha de modificacién

I B (&
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6. Mis Favoritos
Este apartado permite a los usuarios ver, buscar y gestionar sus elementos preferidos de RODAS.
Estos elementos serdn categorizados en Recursos y Busquedas.

Dentro de esta categorizacion, se presenta para Recursos, otra clasificacion, en la que el usuario
puede consultar directamente los Videos favoritos, Contenidos con imagenes favoritas y Todos
los recursos favoritos.

Mis Favoritos : B A 6
UNIVERSIDAD
B SEVILLA
1505

Recursos Blsquedas
[ H Inicio

Y  Mis Favoritos
Todos Contenidos con imédgenes  Videos
n Mis Recursos
Mostrando del 1 al 2 de 2 resultados — ORDENAR | = FiLTRAR

Q Busqueda

#°  Contribuir .. Guia breve del formulario para la invitacién del

profesorado en Ensefianza Virtual ]
‘x' Navegar por RODAS Este formulario pretende atender la necesidad de alinear la provision del profesorado en
Ensefianza Virtual con el Plan de Ordenacién Docente en cada curso académico.
Coleccién: Recursos de configuracién interna

Estado: Activo | Ultima actualizacién: hace 26 dias

Fecha de puesta en favoritos: hace menos de un minuto

0 comentarios Eliminar de Mis Favoritos

Esta seccidén se mostrara vacia si el usuario no ha guardado ninguna blsqueda en Favoritos o no ha
seleccionado ningun recurso como Favorito. Consultar el subapartado 4.2. Otras utilidades del
apartado 4. Buscar en RODAS.

En el listado mostrado en Mis Favoritos, cada resultado individual puede tener, un titulo, una
descripcion, la coleccién a la que pertenece, el esquema de datos, el tipo de formato, el tipo de
recurso educativo, el estado, las palabras clave, la fecha en que se puso en favoritos, el nimero de
comentarios y la valoracion.

6.1. Ordenar y Filtrar Mis Favoritos

La lista de recursos mostrada en Mis Favoritos puede ser ordenado y filtrado atendiendo a los mismos
criterios que para el caso de Mis Recursos. Ver apartado 5.1. Ordenar y Filtrar Mis Recursos.

6.2. Eliminar un contenido de Mis Favoritos

Para eliminar un objeto de ‘Mis Favoritos’ esta disponible en la lista de resultados, el enlace “Eliminar
de Mis Favoritos”, en la pestana “Recursos” o el botén “Borrar”, en la pestafia “Busquedas”.
También puede eliminarse (en el caso de Recursos) desde el Resumen del recurso, pulsando en el
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boton “Borrar de Mis Favoritos”. La pagina se actualizara para mostrar de nuevo el botén con la
opcion de “Afadir a Mis Favoritos”. Las etiquetas que se introdujeron se mantendran almacenadas

en el campo de etiquetas.
= Mis Favoritos I -

Recursos Busquedas

Todos Contenidos con imdgenes  Videos

Mostrando del 1 al 2 de 2 resultados

= ORDENAR | = FILTRAR

= Mis Favoritos

Recursos Busquedas

Resultados

Mostrando del 1 al 1 de 1 resultados

= ORDENAR | = FILTRAR

Importante para estudiantes de la US 0]

Guias internas

Decdlogo Estudiante Digital de la US

Coleccion: Contenidos del profesorado

il BORRAR

Esquema de metadatos: lom es

Tipo de formato: Texto, Video
Tipo de recurso educativo: Teoria
Estado: Activo | Ultima actualizacién: hace alrededor de un mes

Fecha de puesta en favoritos: hace alrededor de una hora

Afiadir a la jerarquia | Eliminar de Mis Favoriln% l

o/

0 comentarios

6.3. Contribuir con objetos de Mis Favoritos

Los elementos almacenados en Mis Favoritos se pueden afiadir a otro objeto con el que queramos
contribuir.

Datos generales

¢Qué tipo de contenido desea afiadir a RODAS?

Z] Adjuntar uno o varios archivos [ Seleccionar Contenidos del Repositorio | [ Afiadir Direccion Web

[ Adjuntar paquetes IMS, SCORM o
METS

[0 Péaginas HTML

[) Derechos de gestion digital DRM (J Arbol de navegacién

[ Videos de Kaltura

CONTRIBUIR COLECCIONES

*g‘ INICIO
No has seleccionado 0 recursos:

4+ REGRESAR A LAS SELECCIONES
Contribuir con un nuevo recurso Mis Favoritos] Contibuido  Selec
CONTRIBUIR +

K Resultados de bisqueda pars “Guiss intemas’
K importante para estudiantes de 1a US
ol brave del formude ohd de

spacios en Ensedanza Virtua
MOSTRAR TODOS

Contenidos existentes en RODAS

No hay contenidos adjuntos
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1. Seleccionamos la casilla “Seleccionar Contenidos del Repositorio” en el formulario de

contribuir un contenido.

Pulsamos el botén ‘Afiadir un contenido’.

3. En la seccibn Recursos recientes, en la pestafia “Mis Favoritos”, pulsamos en el titulo del
objeto a contribuir.

4. Desde el Resumen del recurso, pulsamos “Seleccionar el recurso” y “Regresar a las
selecciones”.

n

ml_:‘;lﬁlm: INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES

~ AYUDA

Recursos de configuracidn interna > Guia breve del formulario para la s...

< COMPARTIR CON OTROS

Guia breve del formulario para la solicitud de espacios
en Ensenanza Virtual —BORRAR DE MIS FAVORITOS

Este formulario pretende atender la necesidad de alinear la provision de espacios en Ensefianza Virtual con el Plan de
Ordenacion Docente en cada curso académico.

No has seleccionado 0 recursos:

Enlaces a recursos

Natallan
5. Finalmente pulsa en “Adjuntar selecciones” para anadir el objeto a la contribucién.

glglr:;m%:.\'\u INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES
Mis selecciones

Seleccion

Guia breve del formulario L]

5] ADJUNTAR SELECCIONES

De esta forma, el contenido existente en RODAS, en la seccion Mis Favoritos ha quedado asociado
en el formulario de contribucion.
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7. Navegar por RODAS

En lugar de buscar un objeto especifico, los usuarios pueden navegar en RODAS mediante las
jerarquias de navegacion. Estas despliegan los materiales y contenidos disponibles al usuario
mediante una lista organizada I6gicamente y jerarquizada, por la que es mas facil navegar. Esta
herramienta es muy flexible y permite a los usuarios localizar los contenidos mediante navegacion,
ademas de hacerlo mediante las busquedas.

En el menu principal de RODAS encontramos la opcion “Navegar por RODAS”. Desde ella podremos
acceder a los contenidos del repositorio realizando, bien, una navegacién por afio, bien una
navegacion por subtemas. Estos a su vez estan organizados en diversos niveles de subcarpetas.

Navegar por RODAS : B A O
UNIVERSIDAD
gOSSEVI LLA Buscar > Navegar por RODAS

53 Inicio
=" @ Por Afio académico

Mis Favoritos
Navegacién por Subtemas

5] Mis Recursos @ Autores (A-Z)
@ Centros

Busqueda
@ Departamentos

/7 Contribuir @ Areas de conocimiento

A Navegarpor AODAS He Al st bisquace i Favortos

Una vez seleccionada la jerarquia apareceran los subniveles que ésta contiene, y que se podran ir
seleccionando. Una jerarquia puede contener tantos subniveles como se consideren necesarios. Si
el usuario desea volver a un subnivel anterior, puede hacerlo mediante la ruta que aparece en el
margen superior.

= Autores (A-Z2) R - |

[ Buscar > Navegar por RODAS > Autores (A-Z) ]
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Al igual que en otras secciones de RODAS, se muestra las siguientes utilidades que ya han sido
explicadas en apartados anteriores:

Ordenar los resultados de busqueda por los siguientes criterios: relevancia, ultima fecha de
modificacion, fecha de creacion, titulo y puntuacion del usuario.

Filtrar la basqueda por los siguientes criterios: palabras clave, propietario y por fecha de
modificacion.

Usuario 01 : B A @

Todos> Usuario 01

Resultados

Mostrando del 1 al 8 de 8 resultados --
m TEMA 1: CASA, CIUDAD, PAISAJE. [

mjagudo

Coleccion: Contenidos del profesorado
Esquema de metadatos: lom es

Tipo de formato: Imagen, Texto

Tipo de recurso educativo: Teoria

Estado: Activo | Ultima actualizacién: hace 2 meses

0 comentarios Afiadir a Mis Favoritos
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8. Acceder a un objeto

Una vez localizado el objeto, bastara con pulsar sobre su titulo para tener acceso a él. Seguidamente,
se abriran varias pestafias que nos permitiran realizar acciones sobre el objeto (como comentarlo) y
obtener informacion acerca de él.

8.1. Resumen o sumario del objeto

Permite obtener informacion del objeto, proporcionada por los metadatos que se muestran en
pantalla. Desde aqui, también podemos visualizar el objeto.

Permutaciones con repeticion-Ejemplo MATEMATICAS

Permutaciones con repeticion-Ejemplo MATEMATICAS

Palabras clave

Esquema metadatos om es

Autor CUARTERO RODRIGUEZ, EVA
Area de conocimiento Medicina

Formato Video

Nivel de interactividad Medio

Idioma es

Tipo de recurso educativo  Caso o problema

Relacion Es parte de
Recurso Matemética bésica
Afo académico 2021-2022

Enlaces a recursos

B 06-Permutaciones con repeticidn-Ejemplo MATEMATICAS -

©2 Pantalla completa

Anadir comentario

Puntuar este recurso gk gk gk g g

i

O Afiadir comentario anénimo + ANADIR COMENTARIO

Metadatos del objeto: el titulo, la descripcién o la coleccién a la que pertenece, esquema,
etc.

Autor o Contribuyente: muestra los datos del usuario que ha realizado la contribucion del
objeto al repositorio y el afio académico.
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Tipo de objeto: indica el formato, tipo de recursos educativo y nivel de agregacion.

Enlaces a los contenidos: esta seccidn ofrece enlaces para ver los recursos que forman el
contenido.

Para visualizar un recurso seleccione el nombre del recurso, 0 bien pulse en el vinculo
“Pantalla completa”.

Cometarios y puntuacion del contenido: la discusién permite a los usuarios compartir su
apreciacion del recurso con otros usuarios. Esta apreciacion puede reflejarse como un
comentario personal, o bien marcando un nimero determinado de estrellas.

Para agregar un nuevo comentario escriba un texto en “Afadir comentario”. Seguidamente
seleccione el numero oportuno de estrellas (1-5), que apareceran resaltadas en amarillo.
Marque la casilla de verificacion “Afadir comentario anénimo”, en el caso de que decida dejar
un comentario anénimo.

Por ultimo, haga clic en el boton "+ Afadir comentario" para mostrar el comentario que acaba
de agregar.

Ademas de estos datos, en la columna derecha se muestran los menus “Detalles” y “Acciones” junto
de las utilidades “Afadir a favoritos” o “Borrar de mis favoritos” y “Compartir con otros”. Para
volver desde estas paginas a la de resumen pulse en el nombre del contenido que aparece en la
miga de pan.

Se detalla a continuacion las distintas opciones de menda.

8.2.

Detalles del contenido

En el menu de detalles del contenido se muestra la siguiente petalles
informacion:
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Propietario: Usuario 01
Coleccion: Contenidos del
profesorado

Propietario: muestra el nombre del usuario que ha realizado la o
. ., i . . Versidn: 1 (Historial de
contribucion del objeto al repositorio. versiones)

Estado: Activo

Coleccion: muestra el nombre de la coleccion en la que se
encuentra el contenido. Historial de moderacion

Encontrar donde se esta usando

Version: muestra el nUmero correspondiente a la ultima version ¢l contenido
y se ofrece un enlace “Mostrarlo todo” para navegar a la pagina
de informacioén de versiones del contenido.

Estado: estado en el que se encuentra el contenido.

Historial de moderacion: es visible para los contribuyentes del objeto, es decir, para aquellos
gue incorporaron el contenido al repositorio y enlaza la seccion con el Historial de moderacion.
En la seccion “Historial de moderacion” se muestra una lista con registros tales como las
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ediciones (si se ha modificado el contenido) y los resultados del paso por el flujo de trabajo,
con la fechay la hora en la que se produjo el evento y el usuario responsable que ha realizado
la accion.

Se pueden afinar la informacién del historial marcando alguna de las siguientes opciones:

® Detalles béasicos
® Incluir ediciones
® Incluir todos los detalles de moderacién

Encontrar dénde se esta usando el contenido: esta opcidn permite averiguar en qué cursos
de Blackboard se esta usando el contenido.

Términos de uso: muestra el acuerdo de licencia del contenido (si existe) asi como los
usuarios que la han aceptado. Estos términos se muestran siempre y cuando previamente se
haya marcado la casilla de ‘Derechos de informacién digital (DRM)’ al realizar la contribucion
del objeto. En ese caso se requerira la aceptacion de la licencia cuando se vaya a acceder al
objeto por cualquier usuario.

Todos los usuarios que han aceptado el certificado de licencia del objeto se mostraran en
esta pagina, junto con la fecha y hora en que la licencia fue aceptada.

8.3. Acciones sobre el contenido

Cuando se selecciona un objeto, se muestra un mend a la derecha que muestra una lista de
operaciones que se pueden realizar. Las operaciones disponibles dependen del estado en el que se
encuentre el objeto y de los privilegios que tenga asignado el usuario. Por ejemplo, el usuario que
figure como contribuyente o propietario del objeto (0 como colaborador), podran realizar mas
acciones sobre el contenido, que otro usuario del repositorio.

A continuacién, se describen todas las operaciones posibles, aunque algunas no estén disponibles
para todos los usuarios.
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Afadir a jerarquia: permite afiadir un contenido a uno o mas nodos de una de las jerarquias
del repositorio como un recurso clave.

Archivar esta version: se muestra para los objetos que se encuentran en estado ‘vivo’, es
decir, activos. La funcién de archivar es ocultar el objeto de las busquedas y esta destinado
a los objetos que ya no son necesarios. Esto incluye las versiones antiguas de los objetos
gue han sido archivadas por la contribuciéon de una nueva version

Suspender esta version: se elimina el objeto de las busquedas y se procede a su retirada
temporal del repositorio.

Borrar esta version: La operacién ‘Borrar’ elimina el objeto del repositorio. Ademas, queda
seleccionado para su eliminacion total que se realizara en la siguiente tarea programada de
eliminacion, generalmente configurada para ejecutarse en el fin de semana. Cuando esta
operacién se ha seleccionado, un cuadro de dialogo de confirmacion aparece.
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® Cambiar propietario: muestra el contribuyente actual del recurso y permite la reasignacion
de un nuevo contribuyente para el item. Ademas, permite incluir a otros usuarios como
colaboradores del contenido, lo que les concede los mismos privilegios sobre el contenido
gue tiene el contribuyente.
Resumen del recurso B a 6
%NIV[RSIDAD
IDWEEV”-LA >Rodas. Repositorio de obj
5o Recurso didactico GRS oo
* Mis Favoritos Rodas. Repositorio de objetos de aprendizaje
B MisRecursos
Palabras clave Detalles
Q Busqueda
v 4 Contribuir Esquema metadatos lomes :oolzrc‘l‘::uc‘:i::::o‘s del
Autor Usuario 01 profesorade
X Navegar por RODAS Area de conocimiento Educacion ::’:::eg‘)(”liloname
Formato Video Estado: Activo
Nivel de interactividad Medio ‘
tdioma i
Tipo de recurso educativo Caso o problema &l contenido
Relacion Es parte de
Recurso Material de apoyo Acciones
Afio académico 2021-2022 e
Enlaces a recursos :::]t;::v .:/omaa'm
B Rodas. Repositorio de objetos de aprendizaje - 5 bk
Anadir comentario Nueva mnm:;mn del misma
Fimshaor esie:rec.rse DWW W W :z:ane» esta versién
Suspender esta version
] afiadir comentario anénimo
® Exportar: permite la descarga del contenido en los distintos formatos en que esté disponible
IMS, METS, etc.
® Mover contenido a otra coleccién: la operacion permite mover el recurso seleccionado para
ser transferido a una coleccién diferente. En el caso de que la nueva coleccién a la que va a
mover el objeto pertenezca a otro esquema de datos diferente, éste sera transformado al de
la nueva coleccion.
® Copiar contenido a otra coleccién: esta accién permite copiar un contenido con o sin
adjuntos a una coleccién. En el caso de que la nueva coleccion a la que va a copiar el objeto
pertenezca a otro esquema de datos diferente, éste sera transformado al de la nueva
coleccion.
® Nueva contribucion del mismo tipo: permite afiadir un nuevo objeto del mismo tipo del
seleccionado. Accede al formulario de la coleccion a la que pertenece el objeto.
[ ]

Rehacer esta versidn: esta operacion se destina para los objetos que requieren una nueva
redaccion antes de la finalizacion del flujo de trabajo. Al volver a redactar el objeto entra de
nuevo en la moderacién o bien se guarda como borrador. La operacion de crear una nueva
version se utiliza cuando el objeto debe volver al estado de boceto, para realizar la
modificacion tanto en los metadatos como del archivo fisico vinculado al objeto.
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Crear una nueva version: muestra el asistente para la contribucién del objeto, con lo que
permite la modificacion de los metadatos del mismo. Una vez modificado el recurso se crea
una nueva version que puede ser publicada, o bien, enviada para su moderacion, si la
coleccion a la que pertenece tiene un flujo de trabajo asociado. Cuando la nueva version pasa
al estado ‘vivo’, la anterior se archiva automaticamente.

Editar esta version: la seleccion de esta operacion de edicibn muestra el asistente de
contribucioén del objeto, lo que permite modificar los metadatos del recurso. Todos los cambios
realizados se guardan en la version actual.

Restablecer esta versidon: la operacion de restauracion se muestra para los recursos que
han sido borrados, pero aun no se han depurado. Al seleccionar esta operacion el objeto
vuelve al repositorio en el estado en que estaba antes de la eliminacion.

Poner esta version a vivo de nuevo: esta operacion se muestra para los objetos que han
sido archivados. Al seleccionar esta operaciéon devolvemos al elemento el estado ‘Activo’, por
lo que es visible por los usuarios con los privilegios adecuados.

Forzar desbloqueo: esta disponible cuando el proceso de ediciéon de un articulo no se ha
completado. Cuando se bloguea un elemento sélo las operaciones de administracion estan
disponibles.

Eliminar definitivamente de RODAS: esta operacion sélo se muestra para los recursos que
han sido borrados. Esta operacion hace que el objeto sea eliminado definitivamente y de
inmediato del repositorio. Los objetos depurados no son recuperables. Se pide confirmacion
al usuario antes del eliminado definitivo.
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9. Mis tareas
9.1. Acceso alalista de tareas

La lista de tareas muestra al usuario mensajes o notificaciones, en el caso de que tenga objetos o
tareas que requieran su atencion. A las tareas se pueden acceder desde:

® El componente ‘“Lista de tareas” que hay en la pagina de Inicio: donde se listan tanto las
tareas como las notificaciones para el usuario.

Inicio =
ig UNIVERSIDAD
go'.;»EVILLA o
o ‘? RODAS
5 nce UNIVERSIDAD B SEVILLA

%  Mis Favoritos

Bienvenido a RODAS, el Repositorio de Objetos de Aprendizaje de la Universidad de Sevilla. RODAS pone a
disposicién de la comunidad universitaria un banco de recurses educatives perfectamente organizados y facilmente
B Mis Recursos accesibles, gracias a un sistema de almacenamiento de contenidos digitales que permite su reutilizacidn, asf como
su integracién con sistemas de ensefianza online y otros repositorios. Ademds, cuenta con herramientas de gestién
Q, Blsqueda colaborativas que permiten a sus usuarios no sélo obtener los contenidos, sine aportar los propios con todas las
garantias de calidad exigibles.

Z  Contribuir
Todas las tareas (0)

A Navegar por RODAS Tareas asignadas a mi (0)
Tareas asignadas a otros (0)

Tareas sin asignar (0)

Debes moderar (0)

® La pagina de tareas a la que se accede desde el menu superior “Mis tareas” ubicado en la
parte superior derecha.

A continuacion, se especifican los distintos tipos de mensajes que el usuario puede encontrar en esta
lista.

9.2. Tipos de mensajes de mis tareas

En la lista de tareas y notificaciones pueden aparecer diferentes mensajes que describen al usuario
la revision que ha de hacer sobre los contenidos, donde X representa el nUmero de objetos sobre los
gue se podra actuar.

® Pasos asignados a mi: este mensaje aparece cuando un usuario decide asignarse la
moderacion de un objeto, o si se le ha asignado ésta de forma automaética.

® Pasos asignados a otros: este mensaje se muestra a los miembros de un grupo de
moderacion cuando los objetos tienen un moderador asignado dentro del grupo, distinto del
usuario que se encuentra registrado en RODAS.
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Pasos sin asignar: este mensaje se muestra a los usuarios del grupo de moderacion, cuando
los objetos no se han asignado a ninguno en concreto, por lo que cualquiera de ellos podria
realizar la moderacion.

Debe moderar: este mensaje se muestra a aquellos usuarios a los que se requiere que
intervengan en un flujo de trabajo, en caso de que los contenidos deban ser moderados
Unicamente por €l o porgque todo el grupo deba moderar el mismo contenido.

9.3. Funcionamiento de Mis Tareas

Vamos a ver los elementos que contiene dicha pantalla:
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Barra de busqueda: es la caja de texto que aparece al comienzo de la pantalla, donde
podemos introducir manualmente los criterios de blusqueda que deseemos, en cuanto al titulo
del objeto o de las palabras clave.

Resultados de labuUsqueda: el resultado de la busqueda muestra los objetos con la siguiente
informacion:

¢ Titulo. Al pulsar en el titulo del objeto navegara a la pagina de resumen del contenido.
¢ Descripcién

¢ Coleccion a la que pertenece

¢ Esquema de metadatos

¢ Tipo de formato

¢ Tipo de recurso educativo

® Estado y fecha desde la que esta en ese estado
¢ Flujo de trabajo

¢ Paso del flujo

¢ Tiempo en ese paso del flujo

¢ Prioridad

¢ Progreso. Al pulsar en el enlace del progreso del flujo de trabajo navegara a la pagina de
detalle del flujo de trabajo.

® Botdn “Estado”. Al pulsar en este botdn navegara al formulario de edicion del contenido.

Pasos del flujo de trabajo. Sila coleccidén seleccionada posee un flujo de trabajo asociado
a ella, cuando la seleccionamos en el filtro de colecciones, nos aparecera un filtro denominado
“Pasos del flujo de trabajo”. En la lista desplegable se muestran todos los pasos del flujo de
trabajo asociado a la coleccion. Al seleccionar uno de los pasos del flujo se muestran sélo los
objetos que se encuentran en dicho paso.
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® Ordenacién de objetos. Los objetos de la busqueda se podran ordenar prioridad, fecha de
expiracion, tiempo esperando en el paso del flujo de trabajo o el titulo. Se podr& invertir,
ademads, el orden de los resultados.

Filtrado de objetos. Se pueden filtrar los objetos por distintos criterios: El filtro sobre la

asignacion de las tareas permitira obtener los objetos asignados a mi, a otros o sin asignar.

El filtro sobre las colecciones permite separar los objetos conforme a la coleccion a la que
pertenecen. Para filtrar por colecciones basta con seleccionar una colecciéon de la lista
desplegable, con lo que sélo se mostraran las tareas relacionadas con los objetos que
pertenecen a esa coleccion.

El filtro sobre los “Pasos del flujo de trabajo”. En la lista desplegable se muestran todos
los pasos del flujo de trabajo asociado a la coleccion. Al seleccionar uno de los pasos del
flujo se muestran solo los objetos que se encuentran en dicho paso.

El filtro sobre el propietario permite obtener los objetos propietarios de un determinado
usuario.

El filtro por fecha de modificacion permite saber los objetos que han sido modificados en
un determinado rango de fechas.

® RSS Feeds: esta utilidad permite la suscripcién a Mis tareas a través de RSS Feed o Atom
Feed.

9.3.1.

Resumen del objeto en Mis tareas

En el resumen del contenido, ademas de obtener informacion del detalle y posibles acciones sobre
el contenido, se tendra informacidon sobre el paso en el que se encuentra la tarea dentro del
flujo de trabajo.

A continuacion, se resumen las funcionalidades que se ofrece en el resumen del objeto:

Paso de la tarea. se muestra informacion del paso en que se encuentra la tarea dentro del

flujo de trabajo.

Se muestra la siguiente informacion:
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Nombre del paso

Usuario que ha enviado la tarea

Usuario destinatario de la tarea

Usuario que tiene asignada la tarea, con posibilidad de cancelar la asignacion.

Afiadir y consultar comentarios. Esta funcionalidad permitira la comunicacién entre los
distintos participantes de un determinado flujo de trabajo.
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¢ Botoén “Aprobar”. Permite aprobar el paso de esta tarea y seguir avanzando en el flujo de

trabajo.

Boton “Rechazar”. Permite rechazar el contenido, con lo que pasara a estar en estado
‘rechazado’ o ‘rejected’, y le aparecera al contribuyente del contenido en las notificaciones
para que realice las modificaciones que el moderador haya dejado indicadas en un
comentario al contenido.

Botones “Anterior”, “Siguiente”, “lista de tareas”. Permiten navegar por las tareas que
tenga asignadas el usuario o volver al listado de tareas.

Resumen del contenido. En el detalle se tendra informacion de determinados metadatos,
asi como los enlaces de descarga de los contenidos. Al pulsar en pantalla completa puede
visualizar el contenido.

Ver metadatos. Al pulsar en este boton navegara al formulario de edicion del contenido por
si quiere hacer alguna modificacion.

Detalles y acciones del contenido. Se muestran las opciones de detalle y acciones
concretas para dicho contenido que se describieron en el apartado 8.3. Acciones sobre el
contenido.

9.3.2. Progreso del flujo de trabajo

En este apartado se muestra la informacién de los pasos y el progreso del flujo de trabajo para una
determinada tarea.

A continuacion, se resumen las funcionalidades que se ofrece en el progreso del flujo de trabajo:

55

Paso de latarea. Se muestra la informacion del paso en que se encuentra la tarea dentro del
flujo de trabajo. Este apartado es el mismo que se describié en el apartado 9.3.1 Resumen
del objeto en Mis tareas.

Pasos esperando moderacién. En este apartado se muestra la informacion sobre los pasos
gue estan esperando moderacion con la siguiente informacion:

® Nombre del paso
® Moderadores y comentarios realizados
¢ Tiempo de espera en el paso.

Progreso del flujo de trabajo. Imagen que muestra los pasos que conforman el flujo de
trabajo y el paso por el que va marcado en amarillo.

Ver metadatos. Este apartado es el mismo que se describié en el resumen del objeto en el
apartado 9.3.1 Resumen del objeto en Mis tareas.

Detalles y acciones del contenido Este apartado es el mismo que se describié en el
apartado 9.3.1 Resumen del objeto en Mis tareas.
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9.3.3. Edicion del objeto

Esta pagina muestra el formulario de edicién del contenido, junto con informacién del paso de la
tarea.

Al pulsar en el boton “Ver sumario” navegara a la pagina resumen del objeto. Los detalles de esta
pagina ya han sido descritos en el apartado 9.3.1 Resumen del objeto en Mis tareas.
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10. Notificaciones

10.1.

Acceso a las notificaciones

La lista de notificaciones muestra al usuario mensajes, en el caso de que tenga objetos que requieran
su atencidn. A las notificaciones se pueden acceder desde:

10.2.

El componente “Lista de tareas” que hay en la pagina de Inicio: donde se listan tanto las
tareas como las notificaciones para el usuario.

La pagina de Mis notificaciones a la que se accede desde el menu superior
“Notificaciones” ubicado en la parte superior derecha.

Tipos de mensajes de notificaciones

En la lista de notificaciones pueden aparecer diferentes mensajes que describen al usuario la revisiéon
gue ha de hacer sobre los contenidos, donde X representa el nimero de objetos sobre los que se
podréa actuar.

10.3.

Contenidos de los que el propietario te notifica que esta en estado VIVO: este mensaje
aparece cuando un objeto nuevo se afiade a una coleccioén y el contribuyente del objeto le ha
enviado una notificacion a este usuario.

Contenidos que han sido rechazados: este mensaje se muestra a aquellos usuarios que
han contribuido con un objeto y éste se ha rechazado durante el flujo de trabajo.

Contenidos con URLSs errGneas: este mensaje aparece cuando un objeto contiene una URL
erronea.

Contenidos que han pasado a estado VIVO: este mensaje aparece cuando un objeto nuevo
se afiade a una coleccion.

Contenidos que han pasado el tiempo de moderacidn: este mensaje aparece cuando
finaliza el tiempo de moderacién de un objeto.

Funcionamiento de Mis Notificaciones

Los elementos que contiene dicha pantalla son
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Barra de busqueda: es la caja de texto que aparece al comienzo de la pantalla, donde
podemos introducir manualmente los criterios de busqueda que deseemos, en cuanto al titulo
del objeto o de las palabras clave.

Resultados de labuUsqueda: el resultado de la busqueda muestra los objetos con la siguiente
informacion:
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¢ Imagen o icono.

Titulo. Al pulsar en el titulo del objeto navegara a la pagina de resumen del contenido.
¢ Descripcion.

¢ Coleccion a la que pertenece.

¢ Esquema de metadatos.

¢ Tipo de formato.

¢ Tipo de recurso educativo.

¢ Estado y fecha desde la que esta en ese estado.

¢ Razon: motivo de la notificacion.

¢ Puntuacion y comentarios del contenido.

¢ Afadir a favoritos. Permite poner el contenido como favorito.

¢ Botdn “Limpiar”. Permite eliminar la notificacion.

Filtrado de objetos. Se pueden filtrar los objetos por distintos criterios:

¢ Elfiltro sobre la razén de notificacion permite obtener los contenidos en funcién del motivo

de la notificacion que pueden ser:
® Moderacioén sobrepasada.

¢ Contiene URL errénea.

® Ha sido rechazado.

® Notificar los contenidos que han pasado a estado VIVO.
® Ver los contenidos que han pasado a estado VIVO.

El filtro sobre las colecciones permite separar los objetos conforme a la coleccion a la
gue pertenecen. Para filtrar por colecciones basta con seleccionar una coleccion de
la lista desplegable, con lo que sélo se mostraran las tareas relacionadas con los
objetos que pertenecen a esa coleccion.

El filtro sobre el propietario permite obtener las notificaciones de los contenidos de un
determinado usuario.

El filtro por fecha de modificacion permite saber las notificaciones de los objetos que
han sido modificados en un determinado rango de fechas.

RSS Feeds: esta utilidad permite la suscripcién a las notificaciones que le van llegando
al usuario a través de RSS Feed o Atom Feed.

Al pulsar sobre el titulo del contenido navegara a la pagina resumen del objeto descrito anteriormente.
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11. Enlazar contenido de RODAS desde Enseflanza Virtual

Por dltimo, en este manual, vamos a explicar como enlazar los contenidos de RODAS en la
plataforma de Ensefianza Virtual.

Es posible incluir los contenidos de RODAS desde Ensefianza Virtual por diversas vias. A
continuacioén, describiremos los pasos para cada una de ellas.

1. Lo primero es acceder a Ensefianza Virtual, identificAndose en dicha plataforma con el
usuario UVUS y la contrasefia personal.
=

¥

UNIVERSIDAD
D SEVILLA

Resolucion de problemas de acceso Inicia sesion en EV Anuncios

ibles p ones Web de

era nando A del SGA2y
- 5 nuevo emplazamiento
~ Iniciar Sesién
Contactar martes 29 de noviembre de 2022)
e = s jer ue

2. Acceda al curso donde desea afiadir contenido procedente de RODAS.
3. Desde el menu Contenido del curso, pulse en la pestafia Desarrollar contenido y seleccione
Crear> Rodas.

Contenido

Desarrollar contenido v Evaluaciones Herram
Crear Nueva pagina

Elementa Carpeta de contenido

Archivo Péagina de madulos

Pagina en blanco

Audio

Imagen Herramientas web /

Video Herramientas combinadas

Enlace Web Foto de Flickr

Presentacion de SlideShare
Médulo de aprendizaje Video de YouTube
Plan de leccion Kaltura Media
Plan de estudios
Enlace del curso
JoVE LTI Teol

Micrasoft OneDrive
Artachment

Woodap

Actividad de video de Kaltura

Rodas @
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En los espacios ULTRA de Ensefanza Virtual, esta opcion esta disponible desde la pestafia
Contenido, menu Libros y herramientas> Buscar en todas las herramientas del curso>

RODAS.

Calendario Debates  Libro de calificaciones  Mensajes  Estadisticas @ Vista previa del

Profesores del curso

. PROFESOR

Detalles y acciones

Ps Lista

Ver & los participantes de
SU CUrsQ

}if Grupos del curso
Ver conjuntos y grupos

@ Seguimiento del progr...
Desactivar

@ Imagen del curso
Editar la configuracion
de visualizacion

EI El curso esta abierto.
Los estudiantes pueden
acceder & este curso

] Class Collaborate
Unirse a la sesion  ***

Asistencia

Marcar asistencia
[I;ﬂ Anuncios
0 publicados | 1 en total

ﬁ Libros y herramientas
Ver herramientas del

curso y de la institucion
=l Bancos de preguntas

Contenido del curso @

(&)

@
Conociendo BBCollaborate Ulra
@ Visible para los estudiantes -

Buenas tardes. Aqui tenéis disponible el enlace a |a ayuda de Blackboard.
Bienvenidos & |a version BBCollzborate ULTRA.

4. En una ventana emergente se mostrara las siguientes secciones de RODAS:

e Busqueda.

e Contribucion.
o Recursos recientes (Mis Favoritos, Contribuido, Seleccionado)

Desde cualquiera de estas secciones pueden realizar el vinculo de un contenido de RODAS
en Ensefanza Virtual.

A continuacion, se presentan los pasos para vincular el contenido desde las secciones sefialadas.

11.1. Vincular el contenido desde Busqueda.

Utiliza el campo de busqueda disponible en la seccién Busqueda para localizar en RODAS el recurso
gue se quiere presentar en el curso de Ensefianza Virtual. Introduce un titulo o palabras clave y pulsa

en el botén “Buscar- o pulsa la tecla “Intro”.

En el listado de resultados dispones del boton “Seleccionar todos los archivos adjuntos” (punto 1
de la imagen) y “Seleccionar archivo adjunto” (punto 2 de la imagen).
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Importante para estudiantes delaUS »
Decdlogo Estudiante Digital de la US

Coleccion Contenidos del profesorado
Esquema de metadatos lom es

Tipo de formato Texto, Video

Tipo de recurso educativo Teoria

Il Archivos adjuntos (& ~
By et aduos @ 32, @)

B 1_cmo_acceder.html »
B 2_identidad_y_seguridad.html »
[ ] 3_secretara_virtual_sevius.html » o
B emahm »
B index.html »
‘ Importante para estudiantes de la US »

Live  Modificado hace 1 mes L J

Pulsa en uno u otro en funcién de lo que se quiera vincular en el curso. Puedes seguir realizando
busquedas y seleccionando otros contenidos.

Para vincular los contenidos seleccionados pulse “Ver resultados seleccionados” o “Regresar a
las selecciones”, ubicados ambos enlaces en el bloque derecho de la pantalla.

‘mmw INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES X
O, Guia Wildcard search Reflnar busqueda Has seleccionado 2 recursos:
Disp|ay mode Deseleccionarlo todo
Resultados de la - | NUEVABUSQUEDA (D ) ) ‘
busqueda (3) J |
Colecciones
Guia breve del formulario para la solicitud Colecciones

de espacios en Ensefianza Virtual

» -

Acceder a Blusquedas

Es-te formulanlo Eretende ate!'lder la meceﬂsmad d-e avanzadas

alinear la provision de espacios en Ensefianza Virtual

con el Plan de Ordenacion Docente en cada curso

L Advanced searches

académico.

Coleccién Recursos de configuracidn interna

MOSTRAR MAS

Wc'; Archivos adjuntes (10 3 ~
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En el listado de recursos seleccionados, es posible eliminar los recursos y volver a seleccionar otros
recursos, para ello, estan disponibles el boton “Borrar” y el enlace “Continuar seleccionando”
respectivamente.

‘gﬁ‘mumln\n INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES

BSEVILLA

Mis selecciones

Seleccién

Guia breve formulario SG/

3_secretara_virtual_sevius

5] ADJUNTAR SELECCIONES

El paso ultimo para crear el vinculo al contenido seleccionado es pulsar en el botén “Adjuntar
selecciones”. Esta accion muestra un mensaje de éxito donde solicita que se cierre la ventana y se
actualice la pagina del curso.

iExito!

El contenido del proveedor de la herramienta se agregd a su curso. Cierre esta ventana y actualice su curso para ver el nuevo contenido.

El contenido ya esta publicado en el curso.

Recomendaciones para el alumnado

e 10Mb e subida o bajada: buscar ‘tast velocidad” en

Gestion de los cursos

I da control " Wikidel médulal

| Guia breve formulario SGA2.pdf
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11.2. Vincular el contenido desde Contribuir con un nuevo
recurso

Desde la seccién “Contribuir”, se podra adjuntar contenido a RODAS a cualquiera de las colecciones
a las que se tenga acceso.

.%Ekum\.:m;mn INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES

RERMILL,

“ No has seleccionado 0 recursos:
4+ REGRESAR A LAS SELECCIONES

Mis Favoritos Contribuido Seleccionado
CONTRIBUIR 4
‘“ * Importante para estudiantes de la US

¥ Guia breve del formulario para la solicitud
de espacios en Ensefianza Virtual

MOSTRAR TODOS

Contribuir con un nuevo recurso

Desde aqui, aparece el mismo formulario que al subir contenido directamente desde RODAS. Para

subir un contenido al repositorio hay que seguir las instrucciones descritas anteriormente en el
apartado 3. Contribuir en RODAS.

INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES

Contribuir > Recursos de configuracidn interna

Datos generales

o ‘ o Guardar y continuar | Canc
¢Qué tipo de contenido desea afiadir a RODAS?
O Adjuntar uno o varios archivos O seleccicnar Contenidos del O Afadir Direccién Web B Datos generales *
Repositario
O Adjuntar paquetes IMS, SCORM o O Derechos de gestién digital DRM O Arbol de navegacién
METS Previsualizar
[0 Paginas HTML [ widsos de Kaltwra
Seleccionar miniatura
Titulo *

Por favor, introduzca un titulo para este contenido

Una vez se haya publicado el contenido, aparecera el Resumen del recurso para crear el vinculo a
Ensefianza Virtual siguiendo los pasos ya descritos en el apartado anterior.

11.3. Vincular el contenido desde Recursos recientes
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La seccidon “Recursos recientes”, muestra aquellos objetos que el usuario ha seleccionado o con los
gue ha contribuido recientemente, al igual que aquellos que ha marcado como Favoritos.

INICIO CONTRIBUIR COLECCIONES

n No has seleccionado D recursos:

-

+ REGRESAR A LAS SELECCIONES

Contribuir con un nuevo recurso Mis Favoritos Contribuido Seleccionado

CONTRIBUIR +

* Importante para estudiantes de la US

A Guia breve del forr‘%lario para la solicitud de espacios en Ensefianza Virtual

MOSTRAR TODOS

Para vincular un contenido reciente al curso haga clic en un objeto para abrir la pagina “Resumen del
recurso” y enlazar el objeto al curso de Ensefianza Virtual de la misma forma que ya se ha explicado

en la seccion “Busqueda”.

12. Enlazar contenido desde RODAS a Ensefanza Virtual
Es posible vincular un contenido de RODAS desde la propia plataforma en los contenidos de un curso
de Enseflanza Virtual. A continuacion, se describen los pasos a seguir:

1. Localiza contenido que se quiere publicar en los contenidos de un curso.

n

Accede al Resumen del recurso pulsando sobre el titulo del mismo.

3. Enlaseccion Acciones, ubicado a la derecha de la pagina Resumen del recurso, pulsa sobre
el enlace “Afiadir a EV”.

UNIVERSIDAD
D SEVILLA
1505

Inicio

Mis Favoritos

Mis Recursos

Lo o*

Busqueda

#  Contribuir

A Navegar por RODAS
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Resumen del recurso

> Guia breve del formulario para lai.

Guia breve del formulario para la
invitacion del profesorado en
Ensefanza Virtual

Este formulario pretende atender la necesidad de alinear la provisién del

profesorado en Ensefianza Virtual con el Plan de Ordenacién Docente en
cada curso académico.

Enlaces a recursos

B Guia breve formulario invitacion SGA2.pdf .

ra
] Pantalla completa

= BORRAR DE MIS FAVORITOS

Detalles

Propietario:

Coleccién: Recursos de
configuracion interna
Version: 1 (Historial de
versiones)

Estado: Activo

Encontrar dénde se esta usando
el contenido

Acciones

Afadir a EV



? R@) DAS Manual de usuario del sistema

4. Para afadir el contenido, RODAS informa al usuario de la necesidad de autenticarse en el
sistema solicitado, en este caso Ensefianza Virtual. Para ello, pulsa en el botén “Autorizar
sistema externo”.

Resumen del recurso B a2 ©
UNIVERSIDAD
EOSSEVILLA > Guia br del fi para la i.. > Afladir a EV
5 Afadir a EV € mremon.
5 Inicio
* Mis Favoritos
Blackboard PRO Detalles
B MisRecursos
Autorizacion requerida Propietario;
Q Busqueda -
Este conector requiere autorizacion para continuar. Inicia sesion en el Coleccion: Recursos de
/' Contribuir sistema extermo como usuario con privilegios para agregar contenido a configuracién interna
los cursos deseados. Version: 1 (Historial de
versiones)
XA Navegar por RODAS Estado: Activo
Encontrar donde se esta usando
el contenido
Acciones

ARadir a EV

5. Sigue los pasos mostrados en la ventana emergente para la autenticacion.
e Pulsa en el enlace “Lanzar autorizacion en una nueva pestana’.
e |dentificate con tu UVUS y contrasefia en Ensefianza Virtual.
e Una vez dentro de Ensefianza Virtual, cierra la pestafia.
e Pulsa el boton “Aceptar” de la ventana emergente “Autorizar sistema externo”.

Autorizar sistema externo

Este conector externo debe iniciarse en una nueva pestafia. Una vez que se complete el flujo de autorizacion, cierra la nueva pestafia y pulsa en
Aceptar en este cuadro de dialogo.

ACEPTAR

6. Con la autorizacion del sistema completada, pulsa nuevamente en el enlace “Afadir a EV”.
En la ventana emergente, selecciona los contenidos a afiadir y el curso en el que se quiere
crear el vinculo.

7. Finalmente, pulsa en “Afiadir los contenidos seleccionados” y automaticamente se incluira
el contenido en el curso de Ensefanza Virtual indicado.
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