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EN SENANZA Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de distribucion de espacios

Instrucciones para la distribucién de espacios a través del
formulario

Este formulario pretende atender la necesidad de alinear la provision de espacios en
Ensefanza Virtual con el Plan de Ordenacién Docente en cada curso académico.

Paso 1. Acceso al formulario

e Para acceder al formulario debe hacerlo a través de la direccion web de
Ensefianza Virtual https://ev.us.es

@ https;//ev.us.es

UNIVERSIDAD
P SEVILLA

Resolucion de Doble factor en EV Anuncios
p]‘ob]en]as de acceso Activacion del doble factor para el acceso a EV
Nueva ubicacién del formulario
Guia de resolucion de posibles problemas en el 5.z . r "
acceso a aplicaciones Web de la US (Ensefianza Inicia sesion en EV
Virtual, SEVIUS, ..). Puede acceder a la guia (lunes 29 de mayo de 2023)
pinchando agu:
a Iniciar Sesion El profesorado puede acceder desde ¢l mend
- de la izquierda, apartado p.)gv'\‘! de la
ContaC[ar Utilice esta opcion para identificarse solo Institucion”, 3l bloque llamado Formulario de
La creacidn de los espacios en Enseflanza Virtual una vez y poder acceder a otros servicios distribucion de espacios o, desde ¢l mismo
de las asignaturas de docencia oficial. y las de la Universidad de Sevilla, ademas de la menu. apartado “Herramientas™, una vez que
inscripciones de los profesores y los estudiantes Ensefianza Virtual ya ha accedido a Ia plataforma de Ensefianza
en esos espacios, se redliza de forma Para acceder a EV debe usar su "Usuario Virtual,
automatizada a partir de la informacion EV” que puede consultar en

e Seguidamente pulse en Iniciar Sesién e introduzca su Usuario Virtual (UVUS)
o correo electrénico institucional y contrasefia en la ventana de autenticacién
de la US, y pulse en Aceptar.

Inicia sesién en EV oo

oS¢
S

) Identificacion de usuario
B Iniciar Sesion
Autenticacion para usuarios de la US
ofia de acceso? Siga las instrucciones indicadas en hitps //50s.us es

Utilice esta opcion para
identificarse sélo una vez y poder
acceder a otros servicios de la
Universidad de Sevilla, ademas [ conrasenn (D digial
de la Ensefianza Virtual.
Para acceder a EV debe usar su
"Usuario EV" que puede G

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

consultar en https://sevius.us.es
(Mi perfil)
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A continuacion, introduzca el codigo de verificacion solicitado con el doble
factor de autenticacion-2FA (este cédigo es de un solo uso). Para més
informacion relativo a este sistema de autenticacion, consultar la informacion

Autenticacion multifactor

INTRODUZCA CODIGO DE VERIFICACION

Ejecute la aplicacion que genera cdigos para el doble factor en su dispositivo mévil e introduzca aqui el cédigo

de verificacion que se le muestre

)

ACEPTAR

adAS SSO v1.9.3 - adas02

[ ]
publicada en el SIC.
WNWERS!W\D
EZQSsE.VILLA
11
[ ]

Una vez dentro de Ensefianza Virtual, puede acceder al formulario de SGA2 a
través de la Pagina de la institucién, donde se dispone el bloque Formulario
de distribucién de espacios en EV, o a través del menu Herramientas,
donde se presenta la herramienta SGA2.

E Pagina de la .
institucion Herramientas
Herramientas de Blackboard
& rujode
actividades. p—

E Cursos

“}f Organizaciones

Coleccién de contenido

Calendario

E? Mensajes

E} Calificaciones

;@; Assist  NEW

A continuacion, seleccione el rol de acceso,

&

Autorizacién de la aplicacion

it

Mis medios de Kaltura SGA2

en este caso, Coordinador.
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(F1 LINIVERSIDAD
DSEVILLA
1508

Selecciona el rol de acceso

Coordinador @

Profesor

® Recuerde que para acceder al formulario debe constar como
coordinador oficial de la/s asignatura/s a para cada curso
académico.

e Haga clic sobre el apartado de Asignaturas, y accedera a las asignaturas en
las que usted consta como Coordinador segun el POD/PAP.

= UNIVERSIDAD
D SEVILLA .
1505 Autenticado como: E"

= ASIGNATURAS

Bienvenido

Al formulario de distribucién de cursos para
la plataforma de Ensefianza Virtual de la
Universidad de Sevilla. Con este
procedimiento se pone a su disposicion un
sistema para gestionar, de manera
automaética, los espacios virtuales de sus
asignaturas para el presente curso.

e En la siguiente pantalla aparecera un listado con las asignaturas para las que
usted podra gestionar la distribucion de los grupos. Para comenzar pulse sobre
alguna de las asignaturas cuyo estado sea Pendiente.

= UNIVERSIDAD
B SEVILLA
1505

B ASIGNATURAS |

Autenticado como:
&

apartado.

Estos datos son un reflejo del Plan de Asignacion del Profesorado (PAP) validado por su Departamento. Si observa
cualquier incorreccién en ellos, péngase en contacto con el responsable de Ordenacion Académica de su
Departamento o con el Servicio de Ordenacién Académica.

~ Asignaturas del coordinador

Q m :Q
Codigo de asignatura Asignatura Codigo de titulacién Titulacion Tipo Estado
2480043 Quimica Bioinorganica | 248 Grado en Farmacia (2019) ESTANDAR | Pendiente
@ Filas por pagina: 10 = 1-1de1
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Guia breve del formulario de distribucion de espacios

® Recuerde que sélo le aparecerdn en el listado aquellas asignaturas

en las que usted conste como Coordinador oficial segun el POD de
la asignatura.

e Accederd a la pagina de configuracién de espacios donde se presentara los
datos de la asignatura, las instrucciones para realizar la configuracién de los

espacios y el listado de grupos establecidos para la asignatura que deben ser
configurados.

= % LINIVERSIDAD
B SEVILLA
1505

=] ASIGNATURAS |

Autenticado como: &

| Asignaturas > Quimica Bioinorganica > Configuracion de espacios en EV

» Datos de la asignatura

» Informacion

» Configuracion de espacios en EV

Paso 2. Establecer el formato del curso

Antes de configurar los espacios, consulte los Datos de la asignatura y establezca
el formato de la misma.

| Asignaturas » Quimica Bicinorganica » Configuracién de espacios en EV

~ Datos de la asignatura

Codigo de asignatura: 2480043 Asignatura: Quimica Bioinorganica
Codigo de titulacién: 248 Titulacién: Grado en Farmacia (2019)
Tipo: ESTANDAR Estado: Pendiente

Formato en el LMS

ORIGINAL

e Actualmente, es posible determinar si desea cursar la asignatura en Ensefianza
Virtual con el formato Original o Ultra. Para ello, deber& desplegar el campo

Formato en el LMS, y seleccionar de entre las opciones disponibles, Original o
Ultra.
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Guia breve del formulario de distribucion de espacios

Asignaturas > Quimica Bioinorganica > Configuracidn de espacios en EV

~ Datos de la asignatura

Codigo de asignatura: 2480043 Asignatura: Quimica Bioinorganica
Cédigo de titulacién: 248 Titulacién: Grado en Farmacia (2019)
Tipo: ESTANDAR Estado: Pendiente
Formato en el LMS

ORIGINAL

ULTRA @

El formato seleccionado afecta a todos los grupos de la asignatura, esto quiere
decir que no es posible asignar a unos grupos el formato Original y a otros el
formato Ultra.

@ El formato en el LMS seleccionado solo serd enviado a Ensefianza
Virtual una vez se finalice la configuracion de los grupos.

e En caso de querer modificar el formato de los espacios creados para la
asignatura en Ensefianza Virtual, debera solicitar la reconfigucion de
espacios. Esto quiere decir que debera asignar nuevamente los espacios para
los grupos listados en la asignatura.

® Recuerde que una vez se solicita la reconfiguracién del formato
del curso, los espacios en Ensefianza Virtual son bloqueados de
manera que tanto profesorado como alumnado no podran
acceder a este hasta que el proceso de configuraciéon y creacién
de espacios en EV haya finalizado.

Paso 3. Configurar los espacios de la asignatura

Una vez definido el formato, es el momento de configurar los espacios. Desde la
seccidon Configuracion de espacios en EV podra establecer el espacio o los
espacios que se crearan en la plataforma de Ensefianza Virtual para el préximo
Ccurso.

e En la configuracién de espacios se habilita un desplegable denominado Tipo
de grupo que permite consultar y configurar los grupos existentes para las
clases tedricas, practicas y/o seminarios, segun la materia.

I ——
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~ Configuracién de espacios en EV

B Espacio comin B Guardar borrador
Tipo de grupo
A Clases Tedricas
D Clases en Seminarios
E Practicas de Laboratorio Q m o=
Codigo de grupo Grupo Profesorado Estado Espacio EV Configuracion en EV
1024960 1-L M. X 13:00 - 14:00 Pendiente  Por determinar
1024961 2-L, M, X 13:00 - 14:00 (docencia en inglés) Pendiente  Por determinar
Filas por pagina: 10 = 1-2de2

Para cada Tipo de grupo, se presenta el listado de los grupos establecidos
junto con el profesorado asociado al grupo y una columna con el encabezado
Configuracion en EV.

Podréa seleccionar un espacio individualizado para cada uno de los grupos
de los que conste la asignatura. Es decir, un espacio para cada uno de los
grupos donde sélo se daran de alta, de forma automatica, los profesores que,
segun el POD, estén inscritos en él, al igual que los alumnos segun su
matricula oficial.

Para ello pulse sobre el desplegable del apartado Configuracion en EV y
seleccione la opcion que mas le convenga para cada grupo.

Estado Espacio EV Configuracion en EV

Pendiente  Por determinar -
Espacio 1

Pendiente  Por determinar Espacio 2

En el ejemplo de esta imagen, se puede ver que se ha configurado espacios
individualizados para los grupos listados en las clases teoricas de la
asignatura, siendo el Espacio 1 asignado al primer grupo y el Espacio 2 al
segundo grupo.
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~ Configuracién de espacios en EV

B Espacio comtn B cuardar borrador

Tipo de grupo

A Clases Tedricas -

Q m :=Q

Caodigo de grupo Grupo Profesorado Estado Espacio EV Configuracion en EV

1024960 1-L, M, X 13:00 - 14:00 Pendiente  Por determinar

1024961 2-L. M, X 13:00 - 14:00 (docencia en inglés) Pendiente  Por determinar

Dispone de la posibilidad de distribuir los grupos como desee, es decir,
unificar dos grupos 0 mas en uno sélo, y dejar otros de manera individual, o
unificarlos con los restantes (por ejemplo: el grupo 1 de mafiana y el grupo 2
mafana en un solo espacio denominado “Espacio 5”y el grupo 3 de tarde en el
denominado “Espacio 6” y el grupo 4 de tarde en “Espacio 7”, o bien unir el
grupo 3 de tarde y el grupo 4 de tarde en el denominado “Espacio 6”).

~ Configuracién de espacios en EV

B E&spacio coman B Guardar borrador

Tipo de grupo

E Practicas de Laboratorio v

Q m =

cédigo de grupo Grupo Profesorado Estado Espacio EV Configuracién en EV

1024964 1-MANANA Pendiente Por determinar Espacio 5 -

1024965 2-MANANA Pendiente Por determinar Espacio 5 -

1024966 3-TARDE Pendiente Por determinar Espacio & -

1024967 4-TARDE Pendiente Por determinar Espacio & -

Filas por pagina: 10 = 1-4des

En el ejemplo de esta imagen, se puede ver que se ha agrupado los grupos de
mafana en el Espacio 5y los grupos de tarde en el Espacio 6.

Otra posibilidad disponible es seleccionar un espacio comun para todos los
grupos de la asignatura. En él se daran de alta a todos los profesores que
consten en el POD de la misma y se inscribira, posteriormente, a todos los
alumnos que se hayan matriculado en esa asignatura.

Esta accién agrupa en un solo espacio todos los grupos, es decir, no solo los
grupos listados en el Tipo de grupo seleccionado, sino también en el resto de
grupos pertenecientes al resto de tipologias que no se encuentren en estado
Finalizado o Enviado a EV.

Servicio de Informatica y Comunicaciones 7
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Por tanto, antes de hacer uso del botén Espacio comun y solo en caso de
haber configurado otros espacios para alguno de los grupos de la asignatura,
debera pulsar el boton Guardar borrador y posteriormente Finalizar, de
manera que estos espacios pasen al estado Finalizado.

~ Configuracion de espacios en EV

Tipo de grupo

E Practicas de Laboratorio  ~

B Espacio comun

B Guardar borrador

Q m :=Q
Codigo de grupo Grupo Profesorado Estado Espacio EV Configuracién en EV
1024964 1-MARANA Finalizado 202223-2480043-248-E5
1024965 2-MANANA Finalizado 202223-2480043-248-E5
1024966 3-TARDE Finalizado 202223-2480043-248-E6
1024967 4-TARDE Finalizado 202223-2480043-248-E6

~ Configuracién de espacios en EV

Tipo de grupo

A Clases Tedricas -

Q m :=Q
Cddigo de grupo Grupo Profesorado Estado Espacio EV Configuracién en EV
1024960 1-L, M, X 13:00 - 1400 Finalizado 202223-2480043-248-E1
1024961 2-L, M, X 13:00 - 14:00 (docencia en inglés) Finalizado | 202223-2480043-248-E2-

Para asignar el Espacio comun a los grupos aun por definir, se dispone en la
parte superior derecha de la pantalla (bajo la seccion Configuracion de
espacios en EV) el boton Espacio Comun.

Servicio de Informdtica y Comunicaciones 8
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Guia breve del formulario de distribucion de espacios

~ Configuracién de espacios en EV

B Espacio comuin B Guardar borrador
Tipo de grupo
D Clases en Seminarios -
Q m :Q
Codigo de ‘ Configuracién en
Grupo Profesorado Estado Espacio EV
grupo EV
Por
1024962 1-Grp de Clases en Seminario de Quimica Bioinorganica Pendiente -
determinar
1024963 2-Grp de Clases en Seminario de Quimica Bioinorganica pendiente 7O -
determinar

(docencia en inglés)

Cuando se hace uso del Espacio Comln, se muestra un mensaje de
advertencia informando de las implicaciones, ya mencionadas anteriormente.

Atencién

Ha pulsado la opcién para agrupar en un solo espacio todos
1alquier eleccion que haya realiza

Esta accion sobrescribira

que aln no estén finalizados o enviados a

eviamente de otros grupos

Recuerde que para que cualquier configuracion de espacios s

trasladada a la plataforma de Ens
ligatoriamente, que el coordinad o
posteriormente, la finalice (pulsando el botdn 'Finalizar').

como borrador y que,

;Desea continuar?

CANCELAR CONFIRMAR

® Recuerde que debe finalizar la configuracion de los espacios
independientes antes de pulsar el botdon Espacio comun, en el
caso de que desee agrupar varios grupos en el denominado
Espacio comun.

Pulse en Confirmar para que la aplicacion asigne el Espacio comun a los
grupos aun sin definir.

I ——
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~ Configuracion de espacios en EV

B Espacio comin B Guardar borrador

Tipo de grupo

D Clases en Seminarios v
Q m :=Q
Cadigo Espacio Configuracion en

Grupo Profesorado Estado

de grupo EV EV
1-Grp de Clases en Seminario de  PATRICIA LARA ) Por o

1024962 E L ) - Pendiente ) Espacio comur
Quimica Bioinorganica MUNOZ determinar
2-Grp de Clases en Seminariode ~ ANTONIO Por

1024963 Quimica Bioinorganica (docencia RODRIGUEZ Pendiente determinar E Y
eninglés) DELGADO

Por dltimo, con todos los grupos ya configurados, guarde el cambio pulsando
en Guardar borrador.

~ Configuracion de espacios en EV

B Espacio comin ‘ B Guardar borrador

Tipo de grupo

&

D Clases en Seminarios v
Q m :=Q
Codigo Espacio Configuracion en

Grupo Profesorado Estado

de grupo EV EV
1-Grp de Clases en Seminario de  PATRICIA LARA ) Por

1024962 o L . . Pendiente ) E
Quimica Bioinorganica MUNOZ determinar
2-Grp de Clases en Seminario de  ANTONIO cor

1024963 Quimica Bioinorganica (docencia  RODRIGUEZ Pendiente determinar E g
eninglés) DELGADO

Observard como el estado de la

Borrador.

asignatura ha cambiado, de Pendiente a

I ——
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~ Asignaturas del coordinador

Q m =Q
Cddigo de _ Cédigo de ) . .
Asignatura ] Titulacion Tipo Estado
asignatura titulacion
uimica Grado en Farmacia
2480043 Q. ) . 248 ESTAMNDAR | Borrador
Bioinorganica (2019)

Siempre y cuando los grupos se encuentren en este estado, no se crearan los
espacios en la plataforma.

@® Recuerde que, en el estado Borrador, la distribucién de los grupos de
la asignatura queda almacenada en el formulario, pero no se creara
los espacios en dicho estado hasta completar el siguiente paso.

Paso 4. Confirmar los espacios en el formulario

Como ya se ha adelantado en el apartado anterior, los espacios no son creados en la
plataforma de Ensefianza Virtual hasta que el proceso de configuracién pasa a su
estado Finalizado. Para ello, una vez se guarda en borrador la configuracion de los
espacios, y una vez se esta seguro de que la distribucién de grupos es la deseada,
deberda pulsarse el boton Finalizar.

~ Configuracién de espacios en EV

B Espacio comiin B cuardar borrador ‘ + Finalizar

Tipo de grupo @

D Clases en Seminarios hd

Q m :=Q

Cédigo de Configuracién en
Grupo Profesorado Estado Espacio EV
grupo EV

202223-2480043-248-
1024962 1-Grp de Clases en Seminario de Quimica Bicinorganica Borrador :

2-Grp de Clases en Seminario de Quimica Bicinorganica (docencia en 202223-2480043-248-

1024963 . Borrador
inglés) EC

De esta forma la configuracion de los grupos de la asignatura, que se encontraban
registradas en estado Borrador, pasaran a estado Finalizado y con ello, se procedera
a su creacion en la plataforma de Ensefianza Virtual.

Al hacer clic sobre el botén de Finalizar aparecerd una ventana emergente indicando
el formato en que seran creados los espacios en el LMS (Original o Ultra atendiendo a
la configuracion establecida en el paso 2), y se le recordara que la configuracion de

Servicio de Informatica y Comunicaciones 11
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Guia breve del formulario de distribucion de espacios

espacios en EV no sera visible en la plataforma de Ensefianza Virtual hasta que el
sistema no realice el lanzamiento programado del proceso de provision.

Hasta que dicho lanzamiento no sea ejecutado, no podra realizar ningan otro cambio
en la gestién de los grupos.

Atencién

A Formatoen el LMS

El formato en el LMS seleccionado es ULTRA, este formato no poedra ser
modificado sin un reseteo de grupos. Si esto no es correcto, por favor
cancela y cambia la seleccion en el apartado superior antes de

continuar

Ha pulsado la opcidn para finalizar la configuracion de espacios EV que ha

realizado. Si continda no podra realizar modificaciones sobre los grupos

que haya configurado.

Por otra parte, le recordamos que la configuracion de espacios en EV no
3 visible en la plataforma de cursos de EV hasta que el sistema no

realice el siguiente lanzamiento programado del proceso de provisién.

CANCELAR CONFIRMAR

Haga clic en Confirmar para continuar, tras lo cual, observara que el estado de la
asignatura ha cambiado a “Finalizado”.

Asignaturas > Quimica Bioinorganica > Configuracion de espacios en EV

~ Datos de la asignatura

Caodigo de asignatura: 2480043 Asignatura: Quimica Bioinorganica
Cadigo de titulacion: 248 Titulacién: Grado en Farmacia (2019)
Tipo: ESTANDAR Estado: Finalizado

Formato enel LMS @

ULTRA

Con este ultimo paso, finalizara la distribucién de espacios en Ensefianza Virtual para
el actual curso.

® Recuerde que los espacios estaran disponibles en la plataforma de
Ensefanza Virtual transcurrido un plazo de 24-48 horas.

Servicio de Informatica y Comunicaciones 12
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e En caso de querer modificar la configuracion de espacios solicitados para los
grupos, deberé solicitar la reconfigucién de espacios. Esto quiere decir que
debera asignar nuevamente los espacios para los grupos listados en la

asignatura.

® Recuerde que una vez se solicita la reconfiguracién, los espacios
en Ensefianza Virtual son bloqueados de manera que tanto
profesorado como alumnado no podran acceder a este hasta que
el proceso de configuracidon y creacion de espacios en EV haya
finalizado.

Asignaturas transversales

Estados de las asignaturas y de los grupos del formulario

En el formulario podemos encontrar dos tipos de estados, el estado de las asignaturas
y el estado de los espacios a continuacion se explican en detalle cada uno de ellos.

~ Asignaturas del coordinador

Codigo de
asignatura

50560002

50560003

50560004

50560005

50560006

Asignatura

Control de Calidad de
Materiales Industriales

Fisica del Estado Sélido

Quimica del Estado Solido

Sintesis de Materiales y
Nanoestructuras

Técnicas de Caracterizacion
de Materiales

Estado Pendiente

Codigo de
titulacién

MO056

MO56

MO056

MO56

MO056

Titulacion
Méster Universitario en Ciencia y
Tecnologia de Nuevos Materiales

Méster Universitario en Ciencia y
Tecnologia de Nuevos Materiales

Méster Universitario en Ciencia y
Tecnologia de Nuevos Materiales

Master Universitario en Ciencia y
Tecnologia de Nuevos Materiales

Master Universitario en Ciencia y
Tecnologia de Nuevos Materiales

Q

Tipo

ESTANDAR

ESTANDAR

ESTANDAR

ESTANDAR

m :=Q

Estado

Enviado a EV

Pendiente

Borrador

Finalizado

TRANSVERSAL i

configurable

En este estado el coordinador no ha asignado a todos los grupos de la asignatura
para un espacio en EV. Quedan grupos por asignar a espacios en el formulario o
bien, no se han asignado ninguno ningln espacio a ninguno de los grupos.

Estado Borrador

Servicio de Informatica y Comunicaciones
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Guia breve del formulario de distribucion de espacios

Ya se ha realizado la distribucién de todos los espacios de la asignatura y se ha
pulsado sobre el boton Guardar Borrador. Faltaria por confirmar la configuracion
guardada para que sea trasladada a la plataforma de Ensefianza Virtual.

En este estado, se puede realizar todos los cambios que desee y volver a
guardarlos en borrador.

Estado Finalizado

En este estado de la asignatura indica que se ha completado la configuracién de
todos los grupos en espacios en el formulario y ha pulsado el botén de Finalizar.
Esta distribucion se provisionara automaticamente en la plataforma de Ensefianza
Virtual.

”

Toda configuracion de grupos realizada y que se encuentre en estado “Finalizado
no podra ser modificada.

Estado Enviado a EV

Todos los grupos han sido provisionados ya en la plataforma y en un periodo breve
de tiempo seran accesibles por el profesorado inscrito en las asignaturas. Toda
configuracién de grupos en este estado tampoco podra ser modificada.

Estado No configurable

Este estado se muestra cuando la asignatura no puede configurarse a través del
formulario y en este caso no podran ser gestionados los grupos de manera
automatica en la plataforma. Aqui figuraran aquellas asignaturas relacionadas con
una transversalidad, en la que exista mas de una asignatura responsable, o bien
que conste con mas de un coordinador responsable.
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