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EN SENANZA Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

Instrucciones para la invitacién de profesores a los espacios a
través del formulario

Este formulario pretende atender la necesidad de alinear la provision de espacios en
Ensefanza Virtual con el Plan de Ordenacién Docente en cada curso académico.

Paso 1. Acceso al formulario

e Para acceder al formulario debe hacerlo a través de la direccion web de
Ensefianza Virtual https://ev.us.es

@ https;//ev.us.es
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P SEVILLA

Resolucion de Doble factor en EV Anuncios
p]‘ob]en]as de acceso Activacion del doble factor para el acceso a EV
Nueva ubicacién del formulario
Guia de resolucion de posibles problemas en el 5.z . r "
acceso a aplicaciones Web de la US (Ensefianza Inicia sesion en EV
Virtual, SEVIUS, ..). Puede acceder a la guia (lunes 29 de mayo de 2023)
pinchando agu:
a Iniciar Sesion El profesorado puede acceder desde ¢l mend
- de la izquierda, apartado p.)gv'\‘! de la
ContaC[ar Utilice esta opcion para identificarse solo Institucion”, 3l bloque llamado Formulario de
La creacidn de los espacios en Enseflanza Virtual una vez y poder acceder a otros servicios distribucion de espacios o, desde ¢l mismo
de las asignaturas de docencia oficial. y las de la Universidad de Sevilla, ademas de la menu. apartado “Herramientas™, una vez que
inscripciones de los profesores y los estudiantes Ensefianza Virtual ya ha accedido a Ia plataforma de Ensefianza
en esos espacios, se redliza de forma Para acceder a EV debe usar su "Usuario Virtual,
automatizada a partir de la informacion EV” que puede consultar en

e Seguidamente pulse en Iniciar Sesién e introduzca su Usuario Virtual (UVUS)
o correo electrénico institucional y contrasefia en la ventana de autenticacién
de la US, y pulse en Aceptar.

Inicia sesién en EV oo

oS¢
S

) Identificacion de usuario
B Iniciar Sesion
Autenticacion para usuarios de la US
ofia de acceso? Siga las instrucciones indicadas en hitps //50s.us es

Utilice esta opcion para
identificarse sélo una vez y poder
acceder a otros servicios de la
Universidad de Sevilla, ademas [ conrasenn (D digial
de la Ensefianza Virtual.
Para acceder a EV debe usar su
"Usuario EV" que puede G

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

consultar en https://sevius.us.es
(Mi perfil)
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EN SENANZA Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

e A continuacioén, introduzca el codigo de verificacion solicitado con el doble
factor de autenticacion-2FA (este cédigo es de un solo uso). Para més
informacion relativo a este sistema de autenticacion, consultar la informacién
publicada en el SIC.

{1 UNIVERSIDAD
DSEVILLA
1505

Autenticacion multifactor

INTRODUZCA CODIGO DE VERIFICACION

Ejecute la aplicacion que genera cdigos para el doble factor en su dispositivo mévil e introduzca aqui el cédigo
de verificacion que se le muestre

( )

adAS SSO v1.9.3 - adas02

e Unavez dentro de Ensefianza Virtual, puede acceder al formulario de SGA2 a
través de la Pagina de la institucién, donde se dispone el bloque Formulario de
distribuciéon de espacios en EV, o a través del menu Herramientas donde se
presenta la herramienta SGA?2.

E Pagina de la .
institucion Herramientas
Herramientas de Blackboard
& rujode
actividades _ 1
& 2
= % 1\
E Cursos
Coleccién de contenido Autorizacién de la aplicacién Mis medios de Kaltura SGA2

“}f Organizaciones

Calendario

E? Mensajes

E} Calificaciones

@® Recuerde que para acceder al formulario debe constar como profesor
con docencia principal en la/s asignatura/s a para el este curso.
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Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

¢ Una vez haya accedido a la herramienta de SGA2, despliegue la lista para
seleccionar, el rol de acceso Profesor.

.

A LINIVERSIDAD
D SEVILLA
1508

Selecciona el rol de acceso

Coordinador

Praofesor

e Pulse sobre el apartado de Asignaturas para acceder al listado de
asignaturas en las que usted consta como docente con docencia principal

segun el POD/PAP, y se encuentren dadas de alta en la plataforma de
Ensefianza Virtual.

= UNIVERSIDAD
D SEVILLA
1505

Autenticado como:
WML (2

(=] ASIGNATURAS

Bienvenido

Al formulario de distribucién de cursos para
la plataforma de Ensefianza Virtual de la
Universidad de Sevilla. Con este
procedimiento se pone a su disposicién un
sistema para gestionar, de manera
automatica, los espacios virtuales de sus
asignaturas para el presente curso.

® Recuerde que para dar de alta su/s asignatura/s, el coordinador de la/s
misma/s debe acceder al formulario a través de la herramienta SGA2 y
solicitar la creacion de los espacios para este.

Para comenzar pulse sobre alguna de la/s asignatura/s en la que desee incluir
a otros profesores en cada uno de los grupos docentes de la/s asignatura/s.
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ENSENANZA

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

~ Asignaturas del profesor

o m
Cédigo de . Codigo de ) .
Asignatura X Titulacion
asignatura titulacion
. Grado en Biomedicina Basica
2170011 Fisiologia Humana 217 y
Experimental
1730006 Fisiologia Humana 173 Grado en Odontologia
. @ N Master Universitario en Investigacion
51610023 Introduccién a Técnicas de Biologia Molecular M161 N g
Biomeédica
La Membrana y las Barreras Epiteliales en la Master Universitario en Fisiologia
50830047 Y P MO83 slay

Neurofisiologia Neurociencia

Aparecera los datos de la asignatura y los grupos disponibles para dicha
asignatura en Ensefianza Virtual.

| Asignaturas > Fisiologia Humana > Grupos del profesor

~ Datos de la asignatura

Codigo de asignatura: 1730006
Codigo de titulacion: 173

Asignatura: Fisiclogia Humana
Titulacién: Grade en Odontologia

~ Grupos del profesor

Q m :=Q
Codigo Tipo de Cadigo
Grupo X Espacio EV Estado Profesorado
de grupo grupo espacio EV
2-Grupo de Clases  202223- 202223-Fisiologia Humana Emviado a
920157 Principal Tedricas Fisiclogia = 1730006-173-  (Grupos 920157)-Grado en £y
Humana E2 Odontologia
1-Grupo de Clases = 202223 202223-Fisiologia Humana Ermviado 3
920751 Principal Tedricas Fisiologia | 1730006-173-  (Grupos 920751)-Grado en £y

Humana

E1

Odontologia

@® Recuerde que sdlo le apareceran en el listado aquellas asignaturas en las
que usted conste como Profesor con docencia principal segun el
POD/PAP y se encuentren dadas de alta, previamente, en la plataforma
de Ensefianza Virtual.

Paso 2. Dar de alta a otros docentes en los espacios

En la seccion Grupos del profesor, se muestra el listado de grupos existentes
para la asignatura, junto con el nombre asignado a cada grupo, el codigo del
espacio y nombre de este en Enseflanza Virtual, asi como su estado y el
profesorado inscrito en él.
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Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

o Pulse sobre cualquiera de los campos presentes en lista Grupos del
profesor para acceder al Listado del profesorado del grupo.

Asignaturas > Fisiologia Humana » Grupos del profesor > 2-Grupo de Clases Tedricas Fisiologia Humana >

Profesorado del grupo

~ Datos de la asignatura

Codigo de grupo: 920157

Codigo espacio EV: 202223-1730006-173-E2
Codigo de asignatura: 1730006

Codigo de titulacién: 173

Estado: Enviado a EV

Grupo: 2-Grupo de Clases Teoricas Fisiologia Humana

Espacio EV: 202223-Fisiologia Humana (Grupos 920157 }-Grado
en Odontologia

Asignatura: Fisiologia Humana

Titulacién: Grado en Odontologia

» Informacion

- Profesorado del grupo

B Guardar cambios

Q m =2

Profesorado Asignado

O

O

En esta pantalla se listan todo el personal docente que consten en el POD/PAP
de la asignatura. Asi pues, se podra incorporar profesorado de practicas,
seminarios, etc., al grupo de docencia virtual si asi se desea.

Los docentes con docencia principal, que ya se encuentren dados de alta
en el espacio, apareceran marcados previamente (sombreados en gris) sin
posibilidad de ser desmarcados ni excluidos de los espacios en la

plataforma.
Profesorado Asignado
O
O

e Para incorporar a cualquiera de los docentes de la lista, marque la casilla de
verificacién que se muestra en la columna Asignado junto a cada docente.
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Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

Incorpora al profesorado activando
Profesorado su casilla de verificacién. Asignado

&

O

e Una vez esté la casilla Asignado activa (se muestra con el fondo negro y el
check en blanco), es el momento de finalizar el proceso.

En este caso, podra marcar y desmarcar al profesorado del listado, como
considere oportuno para la gestion de sus cursos.

Paso 3. Finalizar la solicitud de inscripcion

e Para guardar los cambios y enviar la peticion de incorporacién del personal
docente seleccionado al espacio virtual, pulse el boton Guardar cambios.

~ Profesorado del grupo

a Guardar cambios

J

Q m :Q

Aseglrate de activar la casilla Asignado.
Profesorado Pulsa Guardar cambios para Asignado
enviar la peticion.

O

En un periodo de 24 a 48 horas, seran incluidos en el espacio virtual.

® En caso de que desmarque a un profesorado que ya estaba incluido en el
espacio, y guarde los cambios, éste serd posteriormente bloqueado en
Ensefianza Virtual, por lo que, a partir de entonces, no tendra acceso al
espacio de la plataforma. de Ensefianza Virtual.

I ——
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EN SENANZA Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

Una vez haya pulsado sobre el boton Guardar cambios aparecerd una ventana
emergente indicando que, se guardaran todos los cambios realizados y seran
trasladados a la plataforma en el siguiente proceso de provision.

Ila pulsado la cpcian para aceptar y guardar los cambios que ha realizado =n las casillas de seleccior ‘Asignadc’ para
otros profesores de |z asignatura. Si continds, el sistema guzardara las modificaciones que haya realizado para
trasladarlas a la plataforma de Ensefianze Virtual,

Por otra parte, le recordamos que las modificaciones que haya realizado no seran visibles en la plataforma de cursos
de EVY hasta que el sistema no realce el siguiente lanzamiento programado de proceso de provision,

iDesea continLar?

Aceptar Cancelar

e Para finalizar la operacion haga clic en Aceptar.

® Recuerde que sdlo se gestionara la Ultima peticidén realizada y
aceptada antes de cerrar sesion en el formulario.

Para verificar que la operacion se ha llevado a cabo correctamente, aparecera
un mensaje en la pantalla indicativo: “Los datos se han guardado
correctamente”.

Si desea continuar incluyendo profesores en otros espacios pulse en la miga
de pan, situada en la parte superior de la pantalla, o bien en el apartado
Asignaturas en la parte izquierda de la pantalla, con lo que volvera al inicio del

formulario.
= & UNIVERSIDAD
D SEVILLA
1505 Autenticado come: E’
B ASIGNATURAS =
Asignaturas > Fisiclogia Humana > Grupos del profesor >
2-Grupo de Clases Tedricas Fisiologia Humana > Profesorado del grupo

~ Datos de la asignatura

Cédigo de grupo: 320157 Grupo: 2-Grupo de Clases Tedricas
Codigo espacio EV: 202223-1730006-173-E2  Fisiologia Humana

Codigo de asignatura: 1730006 Espacio EV: 202223-Fisiologia Humana
Codigo de titulacion: 173 (Grupos 920157)-Grado en Odontologia
Estado: Enviado a EV Asignatura: Fisiclogia Humana

Titulacion: Grado en Odontologia

En el caso que no desee continuar con el formulario, o haya finalizado las
inscripciones pulse en Cerrar sesion (icono [>) para salir del formulario. Este
enlace esta ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, en la pestafia
roja junto al nombre de usuario.
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Plataforma de Ensefianza Virtual

Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

provision diario.

® Recuerde que se guardaran estos Uultimos cambios y seran
trasladados a la plataforma, cuando se ejecute el proceso de

Siempre y cuando usted lo desee, puede acceder nuevamente al formulario y
desmarcar o marcar al profesorado, con lo que puede volver a modificar, y
comenzar nuevamente a gestionar su inscripcion.

Con este Ultimo paso, se concluiria la gestién y distribucion de espacios para la
provision de cursos en la plataforma de Ensefianza Virtual para el proximo

curso académico.

Caso de Asignaturas transversales

A continuacién, se expone como gestionar la incorporacién de los profesores en las
asignaturas, consideradas transversales, segun la su distribucién en el formulario
con respecto a dichos grupos docentes.

En este ejemplo, vemos con el rol Coordinador, la asignatura transversal y al
acceder con el rol Profesorado, el listado de Asignaturas del profesor para las

distintas titulaciones.

~ Asignaturas del coordinador

Q m =2
Caodigo de asignatura Asignatura Cadigo de titulacién Titulacién Tipo Estado
1830003 Idioma Moderno | (Aleman) 183 Grado en Estudios Ingleses TRANSVERSAL Enviado a EV
1830016 Idioma Moderno Il (Aleman) 183 Grado en Estudios Ingleses TRANSVERSAL Enviado a EV
Asignaturas
» Informacién
~ Asignaturas del profesor
Q m =

Codigo de asignatura Asignatura

2390001 Idioma Moderno | (Aleman)

1820002 Idioma Moderno | (Aleman)
1830003 Idioma Moderno | (Aleman)
1810003 Idioma Moderno | (Aleman)

1840001 Idioma Moderno | (Aleman)

Codigo de titulacion

239
182
183
181

184

Titulacion

Doble Grado en Filologia Clasicay Filologia Hispanica

Grado en Estudios Franceses

Grado en Estudios Ingleses

Grado en Estudios Arabes e Islamicos

Grado en Filologia Clasica
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Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

® Recuerde que se consideran asignaturas transversales aquellas que
comparten el mismo coédigo de actividad docente.

e Accede al formulario como profesorado, pulse en Asignaturas y después,
en cualquiera de los campos del listado Asignaturas del profesor, para
continuar.

Asignaturas

* Informacion

~ Asignaturas del profesor

Q m :=Q
Codigo de asignatura Asignatura Codigo de titulacion Titulacion
2390001 Idioma Moderno | (Aleman) 239 Doble Grado en Filologia Clasica y Filologia Hispanica
1820002 Idioma Maodernao | (Aleman) 182 Grado en Estudios Franceses
1830003 Idioma Maderna | (Aleman) 183 Grado en Estudios Ingleses
1810003 Idioma Moderno | {Aleman) 181 Grado en Estudios Arabes e Islamicos
1840001 Idioma Moderno | (Aleman) 184 Gradao en Filologia Clasica

A continuacién, observara que se muestran todos los grupos docentes en
los que se ha distribuido la asignatura en la plataforma, segun lo solicitado
por el coordinador de esta en el formulario de distribucion de espacios.

e Para incluir al profesorado, pulse sobre cualquier campo del listado de
grupos.

| Asignaturas > Idioma Moderno | (Aleman) » Grupos del profesor

~ Datos de la asignatura

Codigo de asignatura: 2390001 Asignatura: Idioma Moderna | (Aleman)
Caodigo de titulacion: 239 Titulacién: Doble Grado en Filologia Clasica y Filologia Hispanica

~ Grupos del profesor

Cadigo de Tipo de Codigo

Grupo Espacic EV Estado Profesorado
grupo grupo espacio EV
1-GRUPO PARA LOS TURNOS 202223-ldioma Maderno | .
- o 202223 . Enviado a
Q23375 Principal DE MANANA DE TODQOS LOS 1830003751 (Aleman)} TRANSVERSAL (Grupos v
GRADOS 923375)
2-GRUPO PARA LOS TURNOS 202223-Idioma Moderno |
. 202223- B Enviado a
923376 Principal DE TARDE DE TODOS LOS 1830002.T-E2 (Aleman)- TRANSVERSAL (Grupos By
GRADOS 923378)
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Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

e A continuacién, marque las casillas correspondientes a cada uno de los
profesores que desea dar de alta, en dicho espacio, y que seran afiliados al
grupo seleccionado.

@® Recuerde que sélo le apareceran en el listado aquellos profesores
vinculados a la titulacién propia de su asignatura. Para incluir a
profesorado de otras titulaciones de esta misma asignatura, deben
ser los profesores responsables de la misma los que gestionen su

inscripcion.
Asignaturas > Idioma Moderno | (Aleman) > Grupos del profesor >
1-GRUPO PARA LOS TURNOS DE MANANA DE TODOS LOS GRADOS >
Profesorado del grupo

v Datos de la asignatura

Cédigo de grupo: 923375 Grupo: 1-GRUPO PARA LOS TURNOS DE
Codigo espacio EV: 202223-1830003-T-E1 MANANA DE TODOS LOS GRADOS
Codigo de asignatura: 2390001 Espacio EV: 202223-Idioma Moderno |
Caodigo de titulacion: 239 (Aleman)-TRANSVERSAL (Grupos 923375)
Estado: Enviado a EV Asignatura: Idioma Moderno | (Aleman)

Titulacién: Doble Grado en Filologia Clasica
y Filologia Hispéanica

» Informacion

v Profesorado del grupo

B Guardar cambios

Q m :=Q

Profesorado Asignado
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Guia breve del formulario de inscripcion del profesorado

¢ Una vez marcados los profesores para finalizar y guardar los cambios pulse
en el boton Guardar cambios.

Con este Ultimo paso, se concluiria la gestién para el alta de los profesores en las
asignaturas consideradas transversales. En el caso que desee continuar con el
formulario, pulse en el menu Asignaturas o en la miga de pan para acceder al
formulario para otra de las asignaturas del listado. En el caso de haber finalizado
las inscripciones pulse en Cerrar sesion para salir del formulario.

I ——
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